
岡山市教育委員会共催・後援申請

Web申請の⼊⼒マニュアル

岡山市教育委員会



申請日 必須

申請ジャンル検索 申請概要 担当課 必須

虫眼鏡をクリックし、申請先
を選択してください

団体名 必須 代表者名 必須

姓と名の間はスペースをあけてください
担当者名 必須

姓と名の間はスペースをあけてください

〒郵便番号 必須 住所 必須

電話番号 必須 メールアドレス 必須

★ご注意★E-Mailアドレスについて
【こちらにご入力いただいたメールアドレスに申請後申請内容を記載した自動返信メールが届きます】
【メールの受信拒否設定をされている場合はautoreply@kintoneapp.comからのメールを受け取れるようにしておいてください】

もりもりきびだんご 代表取締役 岡山 太郎

7〇〇8877 岡山県〇〇市〇区〇〇⼀丁目〇−〇

猿田 花子

半角で入力してください
(ハイフンは不要です)

090〇〇××△△〇〇 kibidango-daisuki@mochimochi.com

※申請は、事業開催日の２０日前までに行ってください。
※事業実施後は、１か月以内に実施報告を行ってください。

岡山市教育委員会共催及び後援申請

郵便番号からの自動入力

はありませんので、ご自身

で入力してください。

こちらにご入力いただいたメールアドレスに
申請後申請内容を記載した自動返信メールが届きます。
メールの受信拒否設定をされている場合は
autoreply@kintoneapp.comからのメールを受け取れるように

しておいてください。

必ず連絡の取れる
電話番号をお願いします

申請年月 2024-02-01

申請先 検索 選択してください

虫眼鏡をクリックしていただくと、担当課と
申請概要の一覧が開きますので、申請先を選択
してください。

自動で申請概要と担当課に入力されます。
検索欄に直接担当課を入力し、虫眼鏡をクリッ
クして入力していただくこともできます。

申請団体

連絡先

入力日が自動で入っています。
変更したい場合は、�をクリックすると大きなカレン
ダーが出てきますので、変更したい日付の上でクリッ
クすると入力できます。必須項目は必

ず入力してくだ

さい。

○申請入力画面



● 後援 〇 共催

行事名 必須

開催日①̲始まり 必須 開催日①̲終わり 必須

開催日②̲始まり 開催日②̲終わり

開催日③̲始まり 開催日③̲終わり

きびだんごコンサート

きびだんごホール

未就学児〜⼩学⽣／５０⼈
成⼈／８０⼈程度

岡山県、岡山市、岡山県教育委員会

後援・共催を選択してください

行事名

開催日①

場所

開催日②

開催日③

�をクリックすると大きなカレンダーが出てきますので、
日付の上でクリックしてください。
開催日②と③については、開催期間が複数に分かれている
場合は入力してください。３つ以上に分かれている場合は、
開催日①に全てまとめていただいて構いません。

１日だけの開催の場合は、同日を入力してください。
例）１２月１３日〜１２月１３日

対象者／参加見込人数

岡山市教育委員会以外の名義使用申請先

後援が選択された状態ですので、共催
の場合は共催を選択してください。



１ 共催及び後援を受けようとする事業の要綱 必須

２ 共催及び後援等を受けようとする事業の予算案  必須

３ 団体の会則、規約

当日 大⼈1,200円 ⼩⼈800円
前売り 大⼈1,000円 ⼩⼈ 600円

入場料

この事業を実施することで、どのような教育的意義があるのかを含め、具
体的にご記入ください。
最大２０行まで入力できます。それ以上の行数はお控えください。

共催・後援を必要とする理由

ファイルを添付してください

参照...

参照...

事業の要綱と予算案は提出必須書類となっています。
必ず添付してください。
それぞれ、１０MBまで添付できます。

※初めて申請する団体は以下の書類も添付してください

初めて申請される団体は、
団体の会則・規約、役員名簿、団体の活動実績報
告書、団体の事業計画書も添付してください。

最初は入力例が入っていますので、削除し
て入力してください。

参照...



□ 申請する団体は、以下の項目すべてに該当します。 必須

□ 申請する行事は、以下の項目すべてに該当します

V 確認

以下の内容を確認し、チェックしてください。

・政治団体。宗教団体の活動ではない。

・暴力的不当行為との関係はない

・公序良俗に反するものではない。

・団体の宣伝、勧誘目的ではない。

・営利目的ではない。

・目的及び内容が、教育委員会の掲げる教育目標の推進又は本市教育活動の振興に

寄与するものである。

どちらにもチェックが入らないと申請できま
せんので、該当の有無を確認してください。

全ての入力が済んだらクリックしてください。
不備がなければ確認画面に変わります。



【申請内容確認画面】

⻘年団

戻る V   申請
内容を確認したら

申請ボタン！

合唱



 【申請完了後の画面】

 

 【ご登録のメールに届く内容の⼀部】

届いた返信メールは、削除せずに
保存しておいてください。

─────────────────────────────

本メールは、今後申し込み状況等を確認する際に必要です。
実施報告を終えるまで削除することのないようにお願いします。
また、システムより自動送信されていますので、返信は受付けておりません。
─────────────────────────────

もりもりきびだんご
猿田花子様

申請を受け付けました。
受付番号：00040

受付日：2024-2-01

申請行事名：きびだんごコンサート

申請内容の確認、処理結果については、下記のリンクからご確認ください。審査に
は、２週間ほどお時間をいただきます。
https://f5d44204.viewer.kintonea・・・・・・・・・・・・

また、承認となった場合は、実施後１か月以内に実施報告をしていただきます。
下記のリンクからご報告ください。
中止となった場合も同様です。
https://f5d44204.viewer.kintoneapp.com/・・・・・・・・・・・・

申請先：文化・芸術に関するもの，子どものスポーツ活動，その他不明なもの 教
育企画総務課 後援

ｃURLをクリックしても、申請内容・結果確認ページ
が開かない場合は、スマホ等の設定により、URLが

途中で切れていることがあります。その場合は、
URLをすべてコピーして、ブラウザで検索すると、
確認ページに移ります。

実施報告用のURLは、承認結果確認画面にもあり
ます。

ｃ問い合わせをされる場合は、受付番号を使用してください。



kibidango-daisuki@mochimochi.com

○メールアドレス認証画面

初めて申請される方は、承認結果確認画面や修正画面にアクセスすると、最初のみメールアドレス認証
を求められます。基本的には、２回目以降は求められません。

申請時に入力したアドレスを入
力してください。

メールアドレスでログインをクリック

送信をクリック



 【メールアドレス認証時にご登録のメールに届く内容の⼀部】

**********************************

【メール無害化システム処理済】
**********************************

お客様

yuuko_mutou@city.okayama.lg.jp のメールアドレスでToyokumo kintoneAppへのログ
インのリクエストを受け付けました。以下のリンクよりログインしてください。

Toyokumo kintoneApp にログイン
https://auth.account.kintoneapp.com/・・・・・・・・・・・・
※このリンクからのログインは1回のみ可能です。

ログインのリクエストをしていない場合は、このメールを無視していただいて結
構です。

※本メールは送信専用アドレスよりお送りしており、ご返信いただいてもご回答
できませんので、あらかじめご了承ください。

--------

トヨクモ kintone連携サービス
https://kintoneapp.com

ｃ

kibidango-daisuki@mochimochi.com

URLをクリックしても、申請内容・結果確認
ページが開かない場合は、スマホ等の設定に
より、URLが途中で切れていることがあります。

その場合は、URLをすべてコピーして、ブラウ
ザで検索すると、ページに移ります。



URLにアクセスするとｋViewer画面が出てきます。

○○ ○○○○ ･････････

･･･････＠････

桃太郎 多目的ホール

ｃ承認結果欄は、「送信済み」「審査中」
「承認」「不承認」の４種類あります。
送信直後は「送信済み」となっています。

ここが「承認」か「不承認」に変わってい
れば、審査完了です。

ｃ事業実施の留意事項です。
承認がおりた場合は必ずご覧ください。

ｃ実施報告フォームのURLです。

ｃ承認内容を決定通知の様式として
必要な場合は、こちらをクリックして
ください。通知がPDFで出力されま

すので、ご利用ください。

○共催及び後援申請内容・承認結果確認



報告したい事業の左側の青いボタンをクリック

ｃ選択した事業で間違いがなければ、
右上に表示されているオレンジ色の
ボタンをクリックしてください。

○実施報告・中止報告
申請時の自動送信メール、もしくは、結果確認画面に記載のあるURLをクリックし、報告フォームに入る
と、報告対象の行事が表示されます。

実施報告か中止報告かを選択してください。

入力日が自動で入っています。
変更したい場合は、�をクリックすると大きなカレン
ダーが出てきますので、変更したい日付の上でクリック
すると入力できます。日付まで入力できたらクリック

kibidango-daisuki@mochimochi.com



団体名 必須 代表者名 必須 担当者名 必須

受付番号 必須

行事名 必須 場所 必須

当日参加者／人数 必須

広報の方法 必須
チラシを配布した。ホームページに記載した。

名義の使用方 必須
チラシ、ホームページ、ポスター

成果と反省 必須

今後の活動予定 必須

印刷物（プログラム、チラシ、報告書等）

事業等の収支決算書

猿田 花子

00040

戻る V   確認

きびだんごコンサート きびだんごホール

代表取締役 岡山 太郎もりもりきびだんご

岡山市教育委員会共催後援＿実施・中止報告書

参照...

参照...

後援名義を使用した印刷物と決算書は提出

必須書類です。
必ず添付してください。

既に入力されていますので、内容に
間違いがないか確認してください。

当日参加者／人数以降の欄は全て必須入力です。



【報告内容確認画面】

V   提出戻る

編集可

ｃ
承認結果欄は、
「送信済み」「審
査中」「承認」「不

承認」の４種類あ

ｃ事業実

ｃ実施報告

ｃ決定通
知の様
式として

必要な

内容を確認したら
提出ボタン！



 【中止・実施報告完了後の画面】


