
＊先着順で申し込みを受け付け、定員になり次第締め切ります。 

＊必要経費は、初回に集めます。 

＊パソコンの持ち込みもできます。（ただし、Office2016以上） 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 日     時 内        容 対象・定員 必要経費 受付期間 

４ 

月 

４月３日・１０日・１７日・２４日 

いずれも、木曜日 10：00～12：00 

やってみよう！はじめてのパソコン 

コンピューターの仕組みから、起動・終了方法、マウスの使い

方や文字入力などパソコンの初歩的な操作を学習します。 

まったくの初心者 

１０名 

２，０００円 

（全４回・テキス

ト代含む） 

３月１３日（木） 

～３月２１日（金） 

５ 

月 

５月８日・１５日・２２日・２９日 

いずれも、木曜日 10：00～12：00 

簡単な文書を作ってみよう ワード入門 

ワードの基本操作を学習し、簡単な文書を作成します。 

文字入力ができる方 

１０名 

２，０００円 

（全４回・テキス

ト代含む） 

４月１７日（木） 

～４月２４日（木） 

６ 

月 

６月５日・１２日・１９日・２６日 

いずれも、木曜日 10：00～12：00 

生活に役立つ文書を作ってみよう ワード① 

ワードのいろいろな機能を使い、旅行アルバムやオリジナル

名刺などを作成します。 

文字入力ができる方 

１０名 

２，０００円 

（全４回・テキス

ト代含む） 

５月２２日（木） 

～５月２９日（木） 

７ 

月 

７月３日・１０日・１７日・２４日 

いずれも、木曜日 10：00～12：00 

生活に役立つ文書を作ってみよう ワード② 

ワードのいろいろな機能を使い、回覧文書や案内文などを 

作成します。 

文字入力ができる方 

１０名 

２，０００円 

（全４回・テキス

ト代含む） 

６月１９日（木） 

～６月２６日（木） 

９ 

月 

９月４日・１１日・１８日・２５日 

いずれも、木曜日 10：00～12：00 

生活に役立つ文書を作ってみよう ワード③ 

 ワードのいろいろな機能を使い、地図や案内図などを作成 

します。 

文字入力ができる方 

１０名 

２，０００円 

（全４回・テキス

ト代含む） 

８月２１日（木） 

～８月２８日（木） 

  

 

 

 
 

 

【お申込み・お問い合わせ】 岡山市立興除公民館 岡山市南区中畦 589－1 tel/fax:(086)298-2660 

             ※ FAX・E メールでお申込みの場合は、講座名・氏名・住所・電話番号をお書きください。          E-mail：koujokouminkan@city.okayama.lg.jp 

 

令和 7年度 

前 期 パソコン教室


