
令和８年度気候変動対策ポスターコンクール運営業務委託仕様書（案） 

 

１ 業務名 

令和８年度気候変動対策ポスターコンクール運営業務委託 

 

２ 委託期間 

契約締結日から令和９年３月３１日まで 

 

３ 業務の目的 

地球温暖化による気候変動の影響や対策についての理解と関心を高めることを目的に、小・

中学校の児童・生徒を対象に実施する気候変動対策ポスターコンクール（以下、「ポスターコン

クール」）の実施に係る業務を委託するもの。 

 

４ 委託業務の内容 

  本市が実施する「令和８年度気候変動対策ポスターコンクール」（別紙１）のうち、下記の業

務を行う。 

(1) 事前準備等 

ア 打合せ 

契約締結後、速やかに監督員と打合せを行うこと。打合せは、契約締結後から行事実

施日までの期間、監督員の求めに応じ適宜実施する。 

イ 依頼文の封筒詰め 

市内の小学校（８８校）及び中学校（３８校）、絵画教室（４か所）にポスターコンク

ール募集案内等の文書を送付するため、文書の作成及び封筒詰めを行い、岡山市ゼロカ

ーボン推進課に持参すること。 

・封筒一封には、依頼文（２枚）、実施要領（１枚）、応募票（１枚）を封入する。 

・本市が提供する依頼文等の原稿（ワードデータ、エクセルデータ）を使用して、Ａ４

用紙に印刷し、準備すること。なお、用紙はグリーン購入法に基づく「環境物品等の

調達に関する基本方針」の「判断の基準」を満たすコピー用紙を使用すること。 

・無地の封筒を準備し、表面に以下の情報を記載すること。 

差出人名：岡山市役所ゼロカーボン推進課 

差出人住所：〒700-8544 岡山市北区大供一丁目１番１号 

差出人電話番号：086-803-1282 

宛名：岡山市立小・中・義務教育学校 御中 

絵画教室の宛名については、市が別途指示する。 

ウ ポップ及びキャプションの作成 

・「気候変動対策ポスターコンクール作品展」と展示期間を記載したポップ（縦４５cm、

横１５０cm 程度）と、各作品に付するキャプション（縦５cm、横１４cm）を、監督員と

協議の上、デザイン・作成し、（4）の会場の設営時に設置すること。 

 



エ キャプションの作成 

・作者名、在籍校、学年を記したキャプション（縦５cm、横１４cm）を、監督員と協議の

上、デザイン・作成し、各作品に付した上で（4）の会場の設営時に設置すること。 

オ デジタルサイネージ用動画作成 

・作者名、在籍校、学年を記したキャプション（縦５cm、横１４cm）を、監督員と協議の

上、デザイン・作成し、各作品に付した上で（4）の会場の設営時に設置すること。 

 

(2) 入賞者の賞状等の準備 

ア 賞状の作成 

（別紙２）を参考に墨書き若しくはプリンター打ち出しにて、１００枚（各賞の内訳

は（別紙３）を参照のこと）の賞状を作成すること。墨書きの場合は、筆耕士若しくは

それに準じた技術を持った者が行うこと。なお、賞状作成に係る費用は、全て受託者が

負担すること。表彰状用紙は岡山市が準備したものを使用すること。 

納入後、誤字等が判明した場合は、受託者の責任と費用をもって再度速やかに作成し

直すこと。 

市が市長印等を押印することで完成とする。押印の作業のため、令和９年２月１９日

（金）までに岡山市ゼロカーボン推進課に作成した賞状を納品すること。押印後の引渡し   

日は、監督員の指定した日とする。 

イ 参加賞・記念品の準備 

参加賞を応募人数分、受賞者用記念品を入賞者数分準備すること。なお、参加賞及び

記念品の数量は（別紙４）を目安とし、入賞者数に応じて市と協議の上決定すること。

購入に係る費用は、全て受託者が負担すること。 

 

(3) 学校への賞状及び参加賞等の送付 

ア 賞状及び参加賞等の仕分け 

応募者の記念品、入賞者の賞状・記念品及び参加賞、入賞しなかった作品を応募校に返

却するため、学校ごとに仕分け作業を行う。学校ごとの数量等は、入賞等の審査後（１月

下旬予定）に確定する。 

なお、入賞しなかった作品は、監督員の指定した日に受け取りにくること。 

イ 送付状の作成 

学校ごとに送付状を作成すること。送付状の内容は、（別紙５）を参考とすること。 

ウ 送付の手配 

仕分した参加賞等を学校に送付する。配送は、内容物が破損しないよう十分配慮した方

法とすること。（令和７年度参加賞等配送の学校数：２２校） 

エ 送付期限（各学校に必着） 

令和９年２月２６日（金） 

 

(4) 会場の設営 

ア 展示品の搬入 



展示するポスターについては、岡山市ゼロカーボン推進課（岡山市北区大供一丁目１

番１号１２階）において引渡しを受け、受託者の責任と費用をもって会場に搬入するこ

と。引渡し日は、監督員の指定した日とする。 

イ ポスターの掲示 

ポスター（サイズ：B列本判 八つ切り（２７cm×３８cm））は、来客者から見やすい配

置を意識し、画鋲等で掲示する。 

ウ 会場の設営 

① 会場の設営は、会場の閉館日を除き、開催初日（令和９年２月１７日予定）の前日午

後５時までに行うこと。 

② 展示にあたっては、岡山市立中央図書館利用規定を遵守すること。 

③ 設営完了時には、必要に応じ、岡山市立中央図書館担当職員の確認を受けること。 

 

(5) 会場の撤去等 

ア 会場の撤去 

① 会場の撤去は、令和９年３月２日の午前１０時から速やかに実施すること。 

② 撤去時は展示ケース内及び周辺の清掃を行うこと。 

③ 撤去完了時は、岡山市立中央図書館担当職員の確認を受けること。 

イ 展示品の返却 

展示したポスターは、監督員の指示により、受託者の責任と費用をもって岡山市ゼロ

カーボン推進課に会場撤去後３日以内に返却すること。 

 

(6) デジタルサイネージ用動画作成 

ア コンクールに応募のあった小学生及び中学生のポスターを使用した啓発動画を２本作

成すること。 

イ 動画の仕様は下記のとおりとすること。 

    ①横型 

形式：ｍｐ４ 
サイズ：Ｈ：７２０×Ｗ：１２８０ピクセル 

時間：１２０秒 

音声：不要 

②縦型 

形式：ｍｐ４ 
サイズ：Ｈ：１２８０×Ｗ：７２０ピクセル 

時間：１５秒 

音声：不要 

ウ 使用ポスターの引渡し 

使用するポスターについては、岡山市ゼロカーボン推進課（岡山市北区大供一丁目１

番１号１２階）において引渡しを受け、受託者の責任と費用をもって、スキャンして

使用すること。引渡し日は、監督員の指定した日とする。 



エ 作成にあたり次の内容を盛り込むこと 

①冒頭に、令和８年度気候変動対策ポスターコンクール作品であること示すタイトルを

入れること。 

②指定されたポスターを使用し、気候変動対策の啓発につながる内容とすること。 

③省エネルギー月間であることを表示すること。 

④いずれの動画も末尾の画面下部に「岡山市環境局環境部ゼロカーボン推進課 086-803-

1282」と表示すること 

オ 納品期限 

令和９年２月９日正午 

 

(7) 成果品 

受託者は、成果品として以下の内容の報告書を提出すること。 

・実施内容、記録用写真、制作物の画像・仕様を取りまとめた電子データ（PDF） 

・制作物の原稿データ（可能な限り Microsoft Office Professional Plus 2019 にて使用で

きるもの） 

 

５ その他 

(1) 本仕様書は基本的内容について定めるものであり、本仕様書に明記されていない事項でも、

当然必要と思われるものについては、本市と協議のうえ、受託者の責任において誠実に履行

すること。 

(2) 本仕様書に明示のない場合又は疑いを生じた場合は、本市と協議すること。 

(3) 本業務履行に際し、建造物機器等を損傷しないよう十分注意すること。万一損傷した場合

は、本市の指示に従い､同等以上の資材をもって速やかに現状復旧を図ること。 

なお、復旧に要する費用はすべて受託者の負担とする。 

(4) 事故又は災害が発生した場合は、速やかに適切な処置をとり、直ちにその経緯を本市に報

告すること。 

(5) 業務上知り得た事項については、いかなる場合においても漏洩しないこと。 



 
令和８年度気候変動対策ポスターコンクール実施要領 

 
 １ 趣  旨 

異常気象や森林、野生生物の減少など、地球温暖化による気候変動の影響が世界各地で問題となってい

ます。 
SDGsにも掲げられているように、私たち人類は、水と緑豊かな美しい地球環境を未来の世代に残す責

務があり、そのためには一人ひとりが今までの生活スタイルを見直し、再生可能エネルギーの導入や省エ

ネルギー化に取り組んでいかなければなりません。 
このポスターコンクールは、気候変動の現状や、対策についての理解と関心を高めていただき、脱炭素

行動の広がりを目指すものです。 
※SDGs等については裏面をご参照ください。 

 
 ２ 主  催  岡山市 
 
 ３ 共催（予定）  岡山市教育委員会、（公財）岡山県環境保全事業団、岡山ESD推進協議会 
 
 ４ 募集対象  岡山市内在住・在校の小学校４年生から中学校３年生まで 
 
 ５ 題  材  ○気候変動への対策（太陽光発電などの再生可能エネルギー普及、節電などの省エネル

ギーの取組、次世代自動車や公共交通使用などのスマートムーブ推進など） 

○気候変動による影響（異常気象、森林減少、海面上昇、野生生物の減少など） 

○地球にやさしく住みよい環境を作るために自分たちができること 
 
 ６ 作  品  八つ切り（38㎝×27㎝）の画用紙またはケント紙を使用し、一人一点とします。 

応募票に、学校名、学年、氏名（ふりがな）、自宅住所及び電話番号を記入し、作品の

裏面に貼ること。応募作品は、自作であって未発表のものに限ります。文字の記入は可。 
※各学校でとりまとめて応募していただく場合は、上記の他に、応募者名簿を添付し、

担当者の方の氏名、連絡先を記入して下さい。また、この場合応募票の自宅住所及び電

話番号は省略できます。 
 
 ７ 応 募 先  〒700-8544 岡山市北区大供一丁目1－1 岡山市ゼロカーボン推進課 086-803-1282 
 
 ８ 応募期間  令和８年１２月１５日（火）～令和９年１月１５日（金） 
 
 ９ 審  査    岡山市環境局及び岡山市教育委員会により審査を行い、入選以上の作品を決定します。 
 
１０ 表  彰    岡山市長賞、岡山市議会議長賞、岡山市教育長賞、（公財）岡山県環境保全事業団理事長 

賞、岡山 ESD 推進協議会長賞の５賞・小学校、中学校各１点（賞状、賞状額及び記念品） 
特  選・・・・各１５点程度（賞状、賞状額及び参加記念品） 
入  選・・・・各３０点程度（賞状及び参加記念品） 

         ※各賞の数は、応募数に応じて決定します。 
入 賞 外・・・・参加記念品 

 
１１ 展  示   岡山市立中央図書館２階視聴覚ホール前展示コーナー等 

予定：令和９年２月１７日（水）～２月２８日（日） 
 

１２ 注意事項  (１)以下に掲げるものは入選以上の表彰対象としません。 

ア 用紙の規格、テーマが明らかに違う作品 

イ 特定の企業名、商品名、ＴＶ等のキャラクターやキャッチコピーが描かれた作品 

ウ 粘土等を貼り付けてある作品 

エ 他の作品を模倣した作品 

(２)入選以上の作品は原則として返却いたしません。また、報道発表・作品掲出等を通じ

て、学校名、学年、氏名を公表させていただきます。なお、応募作品の著作権はすべ

て主催者に帰属するものとします。その他個人情報については、岡山市個人情報保護

条例に基づき、適正な取扱いをいたします。 

 

 

 

裏面に SDGs、ESD の説明があります。 

別紙１ 



 

 

SDGs
ｴｽﾃﾞｨｰｼﾞｰｽﾞ

とは？ 

SDGs（＝Sustainable Development Goals）とは「持続可能な開発目標」の略称です。 

 誰ひとり取り残されることなく、人類が安定してこの地球で暮らし続けることができるように、世界のさ

まざまな問題を整理し、解決に向けて具体的な17の国際目標を示したものです。SDGsは、2015年の国連総会

において全会一致で採択され、国際社会は一致団結して、2030年を目指してこの目標を達成しようと合意さ

れました。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ESDとは？ 

ESD（＝Education for Sustainable Development）は「持続可能な開発のための教育」の略称です。 

わたしたちは、地球環境問題をはじめ、このままのやり方では社会が持続不可能と思われる様々な問題を

抱えています。ESDは、将来の世代を含む誰もが安心して暮らせる持続可能な社会を目指して、今起きてい

る問題を自分の事としてとらえ、あらゆる世代の人たちで学び合い、行動する人の輪をひろげていく教育活

動です。 

国連は、ユネスコを中心に2005年から世界中でESDを推進しています。ESDは、SDGsのターゲットの1つと

して位置付けられているだけでなく、SDGsの17全ての目標の実現に寄与するものとされています。 

岡山地域は、2005年に「岡山ESD推進協議会」を結成し、地域の学校や公民館、市民団体や企業、行政など

国内外のESD関連団体と連携しながら ESDを推進しています。 
具体的な ESD の取組や、活動団体については、ホームページや市内の公民館などで情報提供を行っていま

す。 
『おかやま SDGs・ESD なび』で 検索  

 



 

 気 候 変 動 対 策 ポ ス タ ー コ ン ク ー ル 応 募 票 

 学 校 名   学年      年  組  

 ふ り が な  

 氏   名  

 自宅の住所   電話  
 
＊ 各学校で取りまとめて応募していただく場合 
   応募者名簿を添付してください。なお、自宅の住所、電話の欄への記入は省略できます。 
  

 気 候 変 動 対 策 ポ ス タ ー コ ン ク ー ル 応 募 票 

 学 校 名   学年      年  組  

 ふ り が な  

 氏   名  

 自宅の住所   電話  
 
＊ 各学校で取りまとめて応募していただく場合 
   応募者名簿を添付してください。なお、自宅の住所、電話の欄への記入は省略できます。 
  

 気 候 変 動 対 策 ポ ス タ ー コ ン ク ー ル 応 募 票 

 学 校 名   学年      年  組  

 ふ り が な  

 氏   名  

 自宅の住所   電話  
 
＊ 各学校で取りまとめて応募していただく場合 
   応募者名簿を添付してください。なお、自宅の住所、電話の欄への記入は省略できます。 
  

 気 候 変 動 対 策 ポ ス タ ー コ ン ク ー ル 応 募 票 

 学 校 名   学年      年  組  

 ふ り が な  

 氏   名  

 自宅の住所   電話  
 
＊ 各学校で取りまとめて応募していただく場合 
   応募者名簿を添付してください。なお、自宅の住所、電話の欄への記入は省略できます。 

別紙１ 



別紙２

・学校名

・学年

・氏名

※決定後提示

令和８年度題名

※決定後提示

※市長印等は、

岡山市が押印する

■賞状の作成について
【注意事項】

・記載内容は以下のとおりとする

・表彰状用紙（サイズ：Ａ３判、色：クリーム、紙厚：157g/m2程度、市で準備します）

【５賞】

・岡山市長賞

・岡山市議会議長賞

・岡山市教育長賞

・公益財団法人

岡山県環境保全

事業団理事長賞

・岡山ESD推進協議会長賞

【特選】

※【入選】は別紙参照

【５賞】 【特選】

・岡山市長 ・岡山市長 大森雅夫

・岡山市議会議長 【入選】

・岡山市教育委員会教育長 ・岡山市長 大森雅夫

・公益財団法人岡山県環境保全事業団

理事長

・岡山ESD推進協議会

会長



 
 

賞 状 

入 選 
○○学校○年      

○○○○ 殿   

あなたは令和８年度気候変動

対策ポスターコンクールにお

いて頭書の成績をおさめられ

たのでこれを賞します 
 
令和９年○月○○日 

岡山市長 大森 雅夫 
 

別紙２ 

【注意事項】 
・A4 サイズ 
・入選賞状用の表彰状用紙を支給します 

印 



別紙3

各賞内訳（目安）

表彰 人数 小学生 中学生 賞状 額縁 記念品

岡山市長賞 2 1 1 2 2 2

岡山市議会議長賞 2 1 1 2 2 2

岡山市教育長賞 2 1 1 2 2 2

岡山県環境保全事業団理事長賞 2 1 1 2 2 2

岡山ESD推進協議会長賞 2 1 1 2 2 2

特選 25 10 15 25 25

入選 50 20 30 50

参加賞 335 35 300

※入賞者数は応募点数により調整の上、決定します。



別紙4

ポスターコンクール参加賞品 品目（下記商品と同等の品） 性状 数量

①参加賞

②5賞記念品　小学生用
カラト　アクェレル水彩色鉛筆
(STAEDTLER　125-M12)

12色セット　
ホワイト、イエロー、レッド、ボルドー、ブ
ルー、ライトブルー、オレンジ、グリーン、ウイ
ローグリーン、ダークモウブ、バンダイブラウ
ン、ブラック

5セット

③5賞記念品　中学生用
トリプラス ファインライナー・細書きペン
（STAEDTLER　334 SB20）

20色セット 5セット

④5賞・特選額縁
賞状額
(スマートバリュー　B687J-A3)

サイズ/486×364×17mm 
収容サイズ/440×318mm

35セット

※上記を基本とし（同等品可）入賞者数に応じて委託料の範囲で調整すること。

応募人数分準備すること。商品は、下記の金額を参考に蛍光ペンやボールペンなどの文房具とするこ
と。
（商品定価×応募総数　＝　総額 75,000円程度）
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■送付状の作成について

【注意事項】

・記載内容は以下のとおりとする

Ⅰ 参加賞等の送付

各学校長様

令和●年度気候変動対策ポスターコンクールの
参加賞等の送付について

標記の件につきましては、応募いただきありがとうございました。
参加賞等について下記のとおり送付させていただきます。お手数
ですが該当の児童・生徒にお渡しください。

記

１ ５賞入賞者（該当者のみ）※入賞者名簿参照…賞状、記念品、額縁
２ 入賞者（該当者のみ）※入賞者名簿参照…賞状、額縁
３ 参加者（参加者全員）※応募者名簿参照…参加賞

【問い合わせ】
岡山市ゼロカーボン推進課
担当：○○
TEL 803-1282

【請負業者】
〇〇〇〇
担当：〇〇
TEL 000-0000

ポスターコンクール作品展を開催します。

日時：令和〇年〇月〇日（〇）～３月〇日（〇）
場所：岡山市立中央図書館２階視聴覚ホール前展示コーナー



■送付状の作成について
【注意事項】

・記載内容は以下のとおりとする

Ⅰ 参加賞等の送付

各学校長様

令和●年度気候変動対策ポスターコンクールの
応募作品の返却について

標記の件につきましては、応募いただきありがとうございました。
応募作品を返却します。来年度もよろしくお願いいたします。

【問い合わせ】
岡山市ゼロカーボン推進課
担当：○○
TEL 803-1282

【請負業者】
〇〇〇〇
担当：〇〇
TEL 000-0000


