
NO システム 大分類 中分類 機能要件

1 連絡・管理ツール 基本要件 安定性 稼働期間中、安定した利用が可能であること

2 連絡・管理ツール 基本要件 個人情報保護
保護者の登録メールアドレスや電話番号などの連絡先情報が、統括管理者の権限を有しない指導者の権
限からは閲覧できない仕様であること

3 連絡・管理ツール 基本要件 動作環境 一般的なスマートフォン・タブレット端末（Android、iOS）のブラウザで利用可能であること

4 連絡・管理ツール 基本要件 アプリ提供 利用者のスマートフォン・タブレット端末へインストールができるアプリを提供していること

5 連絡・管理ツール 基本要件 位置情報 利用者のスマートフォン・タブレット端末の位置情報を取得しない仕様であること

6 連絡・管理ツール 基本要件 個人情報最小化 利用する生徒・保護者の住所、生年月日、電話番号、SNSアカウントの取得なしで利用できること

7 連絡・管理ツール 基本要件 汎用性 運動部・文化部問わず、どの地域クラブ活動でも活用できる仕様であること

8 連絡・管理ツール 基本要件 連携設計 自治体・学校が、外部指導者や地域クラブとの連携ツールとして利用できる設計であること

9 連絡・管理ツール 基本要件 情報隔離 外部指導者は、加入しているクラブ以外の情報を見ることができない設計であること

10 連絡・管理ツール 権限 権限区分
統括者（市・コーディネーター）、管理者・指導者（受入団体）、メンバー（生徒・保護者）の3種類
の権限区分を有すること

11 連絡・管理ツール 権限 権限詳細 顧問・指導者用の権限と生徒用の権限の2種類以上の権限があること

12 連絡・管理ツール 権限 権限制限 生徒用権限では、権限に関する設定ができない等、操作・閲覧できる範囲が限定されていること

13 連絡・管理ツール 権限 承認制 保護者・生徒のアプリ利用時に、管理者の承認によって利用開始ができる仕様であること

14 連絡・管理ツール 統括者機能 利用状況確認 各クラブのアプリ利用状況の確認が可能であること

15 連絡・管理ツール 統括者機能 登録情報確認 全ての指導者・管理者、生徒、保護者の登録情報を確認可能であること

16 連絡・管理ツール 統括者機能 メッセージ確認 全ての連絡メッセージを確認可能であること

17 連絡・管理ツール 統括者機能 出欠確認 全てのスケジュールおよび生徒・保護者の出席・欠席・遅刻・早退を確認可能であること

18 連絡・管理ツール 統括者機能 記録確認 全てのチーム記録・個人の活動記録を確認可能であること

19 連絡・管理ツール 統括者機能 目標確認 全ての活動目標を確認可能であること

20 連絡・管理ツール 統括者機能 一⻫通知 各クラブへのメッセージの一⻫通知を⾏うことが可能であること

21 連絡・管理ツール 統括者機能 代理承認 指導者、生徒、保護者による各クラブへのアカウントの承認を代理で⾏うことが可能であること

22 連絡・管理ツール 統括者機能 管理範囲設定
統括管理者の範囲は柔軟に設定することが可能であること（例：市はクラブABCD、活動団体はクラブ
ABCを管理範囲とするなど）

23 連絡・管理ツール 統括者機能 CSVエクスポート メンバー一覧をCSVでエクスポート可能であること

24 連絡・管理ツール 統括者機能 勤怠管理 指導者の勤怠管理を⾏うことが可能であること

25 連絡・管理ツール 統括者機能 勤怠ロック 指導者の勤怠情報を月ごとに編集不可に設定することが可能であること
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26 連絡・管理ツール 統括者機能 勤怠エクスポート 指導者の勤怠情報をCSVでエクスポート可能であること

27 連絡・管理ツール 統括者機能 集金
クレジットカードと口座振替で引落しを⾏い、支払い方法を登録しているメンバーから活動費等を徴収
することが可能であること

28 連絡・管理ツール 管理者・指導者機能 投稿削除 メンバーの投稿した記録、メッセージを削除することが可能であること

29 連絡・管理ツール 管理者・指導者機能 連絡メッセージ メンバーの個別の連絡先の交換が不要のチャット形式の連絡メッセージ機能を有していること

30 連絡・管理ツール 管理者・指導者機能 既読確認 連絡メッセージの既読人数、名前を容易に確認することが可能であること

31 連絡・管理ツール 管理者・指導者機能 1対1制限 連絡メッセージが利用できるグループは、指導者・管理者と生徒の1対1のやり取りが制限されること

32 連絡・管理ツール 管理者・指導者機能 1対1制限詳細
指導者・管理者と保護者、生徒と生徒、生徒と保護者、保護者と保護者の1対1のメッセージのやり取
りが制限されること

33 連絡・管理ツール 管理者・指導者機能 管理者間1対1 管理者・指導者同士の1対1のメッセージのやり取りができること

34 連絡・管理ツール 管理者・指導者機能 ファイル添付
連絡メッセージ機能では、テキスト以外に画像・動画・PDF・Word・Excel等の各種ファイルを添付し
て送信可能であること

35 連絡・管理ツール 管理者・指導者機能 外部リンク 連絡メッセージのテキストは外部リンクに対応していること

36 連絡・管理ツール 管理者・指導者機能 活動記録 個人の活動記録として、日々の振り返りの入力が容易に可能であること

37 連絡・管理ツール 管理者・指導者機能 成績記録 各種大会やコンクールの成績及び日々の活動をテキスト・画像・動画で記録する機能を有していること

38 連絡・管理ツール 管理者・指導者機能 記録リンク 記録したテキスト部分は外部リンクに対応していること

39 連絡・管理ツール 管理者・指導者機能 目標自動生成
質問に回答することで、活動目標が自動的に生成される機能を有していること。さらに、定期的にその
目標を振り返り・更新を⾏うことができる機能を有していること

40 連絡・管理ツール 管理者・指導者機能 数値・グラフ 数値データの記録、グラフの表示等、視認性に優れた機能を有していること

41 連絡・管理ツール 管理者・指導者機能 データ共有 記録した各種データを指導者や生徒がお互いに共有が可能であること

42 連絡・管理ツール 管理者・指導者機能 共有先選択 記録した各種データを指導者・管理者のみに共有するか選択できること

43 連絡・管理ツール 管理者・指導者機能 コメント・いいね
共有されている記録の各種データに対して、指導者や生徒がコメントや「いいね」を残すことが可能で
あること

44 連絡・管理ツール 管理者・指導者機能 絞り込み 共有されている記録を、日付や未読等で絞り込み可能であること

45 連絡・管理ツール 管理者・指導者機能 出欠確認 メンバー、指導者全員の出欠を確認が可能であること

46 連絡・管理ツール 管理者・指導者機能 スケジュール管理
スケジュール機能での予定追加、変更が可能であること。変更した場合は自動でメンバー、指導者に
通知が送られること

47 連絡・管理ツール 管理者・指導者機能 一括登録 月毎に一括登録ができるスケジュール機能を有していること
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48 連絡・管理ツール 管理者・指導者機能 即時共有 登録・更新したスケジュールをチーム全体に即時共有可能であること

49 連絡・管理ツール 管理者・指導者機能 出欠登録 登録されたスケジュールに対して出席・欠席・遅刻・早退の登録が可能であること

50 連絡・管理ツール 管理者・指導者機能 出欠閲覧制限
登録したスケジュールについて、生徒や保護者の出席・欠席・遅刻・早退の情報は指導者・管理者の
みが確認できること

51 連絡・管理ツール 管理者・指導者機能 スケジュールリンク スケジュールの詳細を書き込めるテキストは、外部リンクに対応していること

52 連絡・管理ツール 管理者・指導者機能 表示名変更 氏名（表示名）の変更を⾏えること

53 連絡・管理ツール 管理者・指導者機能 トップページ選択 アプリ起動時に表示されるトップページを選択可能であること

54 連絡・管理ツール 管理者・指導者機能 学年変更 メンバーの学年情報の変更が可能であること

55 連絡・管理ツール 管理者・指導者機能 パスワードリセット メンバー、指導者のパスワードリセットを⾏えること

56 連絡・管理ツール 管理者・指導者機能 アカウント削除 メンバー、指導者のアカウント削除が可能であること

57 連絡・管理ツール 管理者・指導者機能 承認 メンバー、指導者のアカウント登録申請の承認が可能であること

58 連絡・管理ツール 管理者・指導者機能 権限付与 メンバーにスケジュール作成、編集が可能な権限を付与可能であること

59 連絡・管理ツール 管理者・指導者機能 勤怠登録 専用のページで勤怠の登録を⾏えること。同機能では指導報告やファイル添付が可能であること

60 連絡・管理ツール メンバー機能 連絡メッセージ メンバーの個別の連絡先の交換が不要のチャット形式の連絡メッセージ機能を有していること

61 連絡・管理ツール メンバー機能 既読確認 連絡メッセージの既読人数、名前を容易に確認することが可能であること

62 連絡・管理ツール メンバー機能 1対1制限
連絡メッセージが利用できるグループは、生徒と指導者の1対1のやり取りが制限されるなど、安心安
全な利用環境を意識した工夫をすること

63 連絡・管理ツール メンバー機能 ファイル添付
連絡メッセージ機能では、テキスト以外に画像・動画・PDF・Word・Excel等の各種ファイルを添付し
て送信可能であること

64 連絡・管理ツール メンバー機能 活動記録 個人の活動記録として、日々の振り返りの入力が容易に可能であること

65 連絡・管理ツール メンバー機能 成績記録 各種大会やコンクールの成績及び日々の活動をテキスト・画像・動画で記録する機能を有していること

66 連絡・管理ツール メンバー機能 目標自動生成
質問に回答することで、活動目標が自動的に生成される機能を有していること。さらに、定期的にその
目標を振り返り・更新を⾏うことができる機能を有していること

67 連絡・管理ツール メンバー機能 数値・グラフ 数値データの記録、グラフの表示等、視認性に優れた機能を有していること

68 連絡・管理ツール メンバー機能 データ共有 記録した各種データを指導者や生徒がお互いに共有が可能であること

69 連絡・管理ツール メンバー機能 コメント・いいね
共有されている記録の各種データに対して、指導者や生徒がコメントや「いいね」を残すことが可能で
あること

70 連絡・管理ツール メンバー機能 絞り込み 共有されている記録を、日付や未読等で絞り込み可能であること
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71 連絡・管理ツール メンバー機能 PDF出力
アプリ内に蓄積された活動の記録や目標、スケジュールについて、生徒ごとのデータを抽出でき、PDF
や冊子として出力できる機能を有していること

72 連絡・管理ツール メンバー機能 スケジュール権限 権限を付与されたメンバーのみがスケジュールの作成、編集を⾏えること

73 連絡・管理ツール メンバー機能 一括登録 月毎に一括登録ができるスケジュール機能を有していること

74 連絡・管理ツール メンバー機能 即時共有 登録・更新したスケジュールをチーム全体に即時共有可能であること

75 連絡・管理ツール メンバー機能 出欠登録 登録されたスケジュールに対して出席・欠席・遅刻・早退の登録が可能であること

76 連絡・管理ツール メンバー機能 出欠閲覧制限 登録された出欠情報は自分が登録した情報のみ確認、変更が可能であること

77 連絡・管理ツール メンバー機能 学年変更 学年の変更を⾏えること

78 連絡・管理ツール メンバー機能 表示名変更 氏名（表示名）の変更を⾏えること

79 連絡・管理ツール メンバー機能 トップページ選択 アプリ起動時に表示されるトップページを選択可能であること

80 連絡・管理ツール メンバー機能 集金・支払い 活動費等の支払い方法としてクレジットか口座振替を選択可能であること

81 連絡・管理ツール メンバー機能 オンライン完結 支払い情報の登録は紙を用いず全てオンラインで完結すること

82 研修動画システム 管理アカウント機能 受講状況一元管理 登録済み指導者の受講状況、テスト成績等を一元管理できること

83 研修動画システム 管理アカウント機能 Excelエクスポート 受講状況一覧をExcel形式でダウンロード可能であること

84 研修動画システム 受講者機能 動画視聴 動画コンテンツを自由な時間・場所で視聴可能であること

85 研修動画システム 受講者機能 再生操作制限 動画再生時は再生位置の操作や早送りができない仕様であること

86 研修動画システム 受講者機能 テスト受験条件 視聴完了時にのみ、該当する理解度テストを受験可能であること

87 研修動画システム 受講者機能 合否判定・再受験 動画ごとの理解度テストで合格点に満たない場合は不合格とし、再受験となること

88 研修動画システム 受講者機能 履歴・結果確認 動画の閲覧履歴やテスト結果を受講画面上で確認可能であること

89 研修動画システム 受講者機能 証明書自動送信 合格者には認定番号付きの証明書（PDF形式）を自動送信すること

90 研修動画システム 動画コンテンツ・テスト コンテンツ提供 動画およびテストは受託者が用意すること

91 研修動画システム 動画コンテンツ・テスト 準拠基準
動画およびテストの内容は、スポーツ庁・文化庁から発出されている通知書・ガイドラインに準拠して
いること

92 研修動画システム 動画コンテンツ・テスト 準拠基準
動画およびテストの内容は、部活動地域展開やスポーツ・文化の分野における有識者が監修しているこ
と

93 研修動画システム 動画コンテンツ・テスト 動画仕様 動画は各テーマ10分以内とし、アニメーションを中心として構成すること

94 研修動画システム 動画コンテンツ・テスト テスト構成 テストはテーマごとに設問、正答、解説を用意すること
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