
仕 様 書 

 

１ 業務名 

  令和８年度婦人総会並びに婦人大会における音響・照明等設備操作（その２） 

 

２ 事業の目的 

  婦人団体の活動の活性化を図るため、各界の第一線で活躍している講師を招き、講演等 

を聴くことにより、婦人会の地域活性化活動等の参考にしてもらい、地域を担うリーダー

の養成を行う。また、幅広い世代に講演を聴いてもらうことで、婦人会活動に子育て世代

を中心とした若い世代にも参加してもらうきっかけとする。 

 

３ 履行期間 

  前日（イベント準備） 令和８年４月３０日（木）１８：００～（２時間程度） 

当日（イベント開催） 令和８年５月１日（金） 

 

４ 履行場所（イベント実施会場） 

  岡山芸術創造劇場ハレノワ中劇場（岡山市北区表町３－１１－５０） 

 

５ 主催者 

  岡山市教育委員会 

 

６ 業務内容及び方法 

① 式典（開会、君が代斉唱、開会あいさつ、感謝状贈呈、来賓祝辞、来賓紹介、

議事、会歌斉唱、閉会あいさつ）と講演会（開会あいさつ、講演、閉会あいさ

つ）ができるように、音響・照明等設備操作に必要な音響・照明等設備の準備

及び当日の音響・照明等設備操作をすること。 

  ②音響・照明等設備は岡山芸術創造劇場ハレノワ中劇場備付けの物を使用すること 

  ③岡山市教育委員会と前日及び当日のため必要な打ち合わせ及び調整を行うこと。 

 

７ 人員配置要件 

  音響・照明設備等操作について必要な知識及び技能を有する者とし、一日あたり、

音響技術者１～２名、照明技術者１～２名の計２～４名程度を目安として操作するも

のとする。 

 

８ 操作スケジュール（予定） 

  【令和８年４月３０日（木）】準備 

   １８：００～２０：００頃 準備 ※18:00 集合、舞台準備（22：00 まで使用可） 

【令和８年５月１日（金）】イベント当日 

    ９：００  集合・使用可能 

    ９：３０～１１：００ リハーサル  



（リハーサルが終わり次第休憩、１２：００～開場） 

   １３：００～１４：１０  

婦人総会（式典） 

     ・開会    （緞帳が上がり開会） 

            ※舞台下手寄りに主催者席、上手寄りに来賓席、中央に演台、 

下手端に司会台 

・君が代斉唱 ※持込ＣＤ流す 

・開会あいさつ  

・感謝状贈呈 ※演台前に設置のスタンドマイクにて 

（スタンドマイク出し入れ） 

・来賓祝辞  ※演台マイクにて 

・来賓紹介  ※司会者が舞台上の来賓を紹介 

（来賓退出） ※舞台暗転 

（演台後ろに平台及び議長用いす２脚設置） 

※舞台準備終了後、舞台明転 

・議事    ※会場席から質問の可能性あり（会場用マイク２本使用） 

・会歌斉唱  ※持込ＣＤ流す 

・閉会あいさつ （先に演台前にスタンドマイクだす） 

   １４：１０～１４：２０ 休憩 （緞帳の上げ下げあり） 

   １４：２０～１５：４０  

婦人大会（講演会） 

・開会あいさつ （先に演台前にスタンドマイク出す） 

（あいさつが終わり次第マイクさげる）  

・講演     ※舞台中央の演台にて、講師１名による講演 

             （ＰＣの使用あり、ＰＣのデータを中劇場備付のプロジェ 

クターでホリゾント幕に投影。） 

     ・閉会あいさつ （先に演台前にスタンドマイク出す） 

   １７：００ 退館  ※この時間までに退館すること  

   ・舞台上等のマイク、平台やいす等備品の出し入れ、舞台進行上の指示は岡山市 

教育委員会が行う。 

   ・緞帳の操作は岡山芸術創造劇場が行う。 

 

９ その他 

①本仕様書に記載のない事項又は疑義が生じた事項については、岡山市教育委員会と受

託者との協議により解決すること。  

②支払は完了検査合格後一括払いとし、請求書受理から３０日以内とする。 

 

10 担当者 

  岡山市教育委員会事務局生涯学習部生涯学習課 岡﨑・瀬戸井 

  岡山市北区大供一丁目１－１ 電話：０８６－８０３－１６０６ 


