
別表 4　　定期清掃（清掃内容）

1 . 定期清掃は、休日等に行うため、作業前に当直職員に連絡し、作業終了後にも、

終了した旨を連絡する事。

2 . ロッカーの上にある書類等は、できるだけ動かさないこと。清掃作業の都合上、

動かす必要がある場合は、作業後に元の位置に戻すこと。

3 . 施錠してある部屋は、作業終了後、必ず施錠すること。

4 . 施錠してある部屋の鍵は、事前に係員に問い合わせておくこと。

1 . 表面洗浄用洗剤を使用し、汚れを洗浄する。

2 . 水拭き乾燥後、ワックス掛けする。

1 . 掃除機等により、埃・ゴミ等を拭き取ること。

2 . モップ等により、水拭きすること。

1 . 各窓ガラスの窓枠及び水切りを含めて窓ガラス清掃をすること。

2 . 窓枠に付いているクモの巣があれば、撤去すること。

3 . 管理棟の窓は、外面に面した窓と、間仕切等の室内の窓も含む。

1 . ブラインドは、取り外さずに清掃すること。

2 . 折り曲げたり、壊さないように丁寧に清掃すること。

3 . ロッカーには直接乗らず、脚立等を使用し清掃すること。

1 . LED照明はカバーを清掃すること

2 . 蛍光灯の反射板・蛍光管等を清掃すること。

3 . 机の上に、埃等を落とさないこと。

1 . 空調機のフィルターを清掃をすること。

2 . 机の上に、埃等を落とさないこと。

3 . 高所での作業になる場合は、ヘルメットを着用すること。
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