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第１章 業務趣旨 

第１節 業務目的 

 本業務は食と農業をテーマとし、有機農業をはじめとする環境保全型農業について広く啓発

し、その理念や取組内容、環境負荷低減等の効果に対する理解促進を図る。また、消費者や生

産者等の意見交換会を通じ、消費者の価値観や疑問、生産現場の実情などをわかりやすく発信

することで、地域における環境保全型農業や有機農産物の普及及び定着に資することを目的と

する。 

 

 第２節 業務期間 

本業務の期間は、契約日から令和９年３月１２日（金曜日）までとする。 

 

第３節 担当課 

  岡山市 産業観光局 農林水産部 農林水産課 

 

第２章 業務内容 

業務の目的を達成するため、受託者は下記内容をすべて実施すること。 

  

第１節 イベント開催に関すること 

第１項 企画全般に関する業務 

ア 業務目的を踏まえて、適切な実施方針を設定すること。 

イ 以下に示す概要に沿って、業務目的を最大限達成し得ると考えられる企画を実施する

こと。 

ウ 参加費は無料とする。 

エ イベントの概要 

実施日 令和８年１１月～１２月の土日及び休日の中から１日での開催

を想定 
実施場所  岡山市内とし、受託者が実施場所を手配すること（会場使用料が

発生する場合は受託者の負担とする。）。  
内容 消費者や生産者、加工・流通関係事業者などの食や農業に関わる

ステークホルダーが参加できる、以下①～③の内容を盛り込んだ

イベントを実施すること。 
① 有識者による基調講演や映画上映等、集客及び情報発信につ

ながるの事業の実施  
② 円卓会議として、ワークショップ形式の意見交換会の実施  
・食や農業、有機農業や環境保全型農業等の理解促進につなが

る内容とすること。また、生産者等の取組紹介などを交え、有

機農産物の生産や加工・流通、消費等の拡大のために何が必要

かを参加者が考える場となる内容とすること。 
③ 有機農産物等のＰＲブースの設置  
・業務目的に沿った活動を行っている事業者を集め、その事業

ＰＲや物品販売等を行うブースを設置すること。 
参加者 消費者、生産者、加工・流通関係事業者、学生等、食や農業に関

心のある人  
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時間 半日程度  
参加人数  ５０～８０人程度  
特記事項  ・基調講演の講師や上映作品等については複数の候補をあげる

こと。 
・円卓会議のテーマ及び進行役等の候補をあげること。  
・ＰＲブースは３ブース以上設置すること。  

 

第２項 運営全般に関する業務 

ア スケジュール表に基づく進捗管理 

イ 会場等運営計画の策定（人員配置計画、会場等設営計画、搬入・撤収計画等） 

ウ 開催当日の会場等運営に係る管理統括（会場等設営、イベント運営、来場者誘導等） 

エ 会場等運営に必要な人員の確保（統括人員、会場等設営人員） 

オ 参加者の募集及び管理 

カ 講師等（基調講演・円卓会議の進行役等）の手配及び報償費・旅費等の支払い 

キ ＰＲブース等の手配 

ク 事業実施のための、運営マニュアル（事前準備及び当日業務）の作成 

ケ 事前準備、運営及び必要な資料等の作成 

コ 事業の実施にあたり必要となる官公庁等への許諾等に関する申請書類の作成、提出等

の実施 

サ 関係者との連絡調整及び岡山市との会議の開催 

シ 経費内訳書の作成及び提出 

ス 緊急時（地震・火災発生時）の危機管理や事故防止対策等の安全対策の実施 

セ 事故に備えた損害賠償保険への加入 

ソ 参加者に対するアンケート（感想・意見等）の実施・集計 

 

 第２節 広報宣伝に関すること 

開催告知及び開催に至る機運を高めるのに効果的な情報発信を行うための広報宣伝の実施及

び告知ツールを制作すること。 

   ア 広報宣伝媒体の選定・契約・企画・制作等全般を行うこと。 

イ 媒体の選定にあたっては、事業効果が最大限に得られると想定される媒体を選択し、

広報を実施すること。 

ウ 委託者と協議の上、決定すること。 

エ 市関係機関等に設置するための、イベント開催に係るチラシのデザイン及び印刷 

サイズ   ： A４ （用紙サイズの変更は認めない） 

印刷    ： 90 ㎏コート紙 両面印刷が可能であり、片面はカラーであること 

枚数   ： 3,000 枚 

納品場所 ： 岡山市役所本庁舎 5 階農林水産課 

データ   ： 市 HP 等への掲載に使用するチラシデータ（画像ファイル形式）の送付 

 

第３章 業務実施の条件 

第１節 基本事項 

ア 本業務で外部協力者（業者の再委任等）が必要な場合は、事前に岡山市と協議し承認

を得ること。 
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イ 運営に関わる人数及び物品数・内容は、岡山市との協議により変動することがある。 

ウ 本業務に従事する者の安全衛生に関する管理については、受託者がその責任において

関係法令等に従って適切に行うこと。 

 

第２節 定例会議の実施 

ア 業務開始時会議（1 回） 

業務の開始にあたり、契約締結後速やかに、仕様内容、作業スケジュール等の確認、

協議等を行うための業務開始時会議を開催すること。 

  イ 定例会議（月 1 回以上） 

本業務を適正かつ円滑に実施するため、定例会議を開催し、本業務の報告をするとと

もに、監督員と協議の上、本業務の進捗確認を行うこととする。 

 ウ 随時会議 

緊急を要する事項が発生した場合又は監督員が必要と判断した場合は、上記の会議以

外にも随時会議を開催する。 

エ 会議日時及び場所 

・日時：本業務の契約締結後に監督員と受託者の協議により決定 

・場所：岡山市が指定する場所（原則、岡山市役所の庁舎内会議室） 

オ 打ち合わせ記録の作成・提出 

 受託者は会議終了後、速やかにその打合せ記録を作成・提出すること。 

 

第３節 報告義務 

本業務実施中、トラブルが発生した場合には、必要な処置を講じるとともに、直ちに岡山市

に報告しなければならない。また、対応を行った場合は、処置後に報告書を提出すること。 

 

第４節 成果品 

第１項 報告書の提出 

本業務に関する実績、評価を盛り込んだ委託業務報告書を 2 部作成し、イベントの様子が

わかる写真やアンケートに関するデータとあわせて提出すること。報告書はすべて日本産業

規格Ａ列 4 版（一部Ａ列 3 版可）カラー印刷にて作成すること。 

 

第２項 成果品の帰属、著作権等 

成果品の帰属、著作権等については、別に定める場合を除き以下のとおりとする。 

ア 本業務で作成したすべての成果品の権利は岡山市に帰属するものとし、岡山市の許可

無く第三者に貸与及び公表してはならない。 

イ 受託者は、委託の目的物が著作権法（昭和 45 年法律第 48 号）第２条第１項第１号に

規定する著作物（以下「著作物」という。）に該当する場合には、当該著作物に係る受託

者の著作権（著作権法第 21 条から第 28 条までに規定する権利をいい、第 27 条、第 28

条に定める権利を含む。）を当該委託の目的物の引渡し時に岡山市に無償で譲渡するも

のとする。 

ウ 受託者は、本業務において製作した成果物が著作物に該当する場合において、岡山市

並びに岡山市より正当に権利を取得した第三者及び当該第三者から権利を承継した者

に対し著作者人格権（公表権、氏名表示権、同一性保持権）を公使しない。 
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エ 委託の目的物に対し、第三者からの権利の主張、損害賠償請求等が生じたときは、受

託者の責任と負担によりこれを処理解決するとともに、岡山市に損害が生じた場合には

その損害を賠償しなければならない。 

 

第５節 適用範囲 

本仕様書は、岡山市が受託者に委託する本業務全般の基本的内容について定めるものである。

また、本仕様書に明記されていない事項でも、本業務を効果的に実施する上で必要と思われる

ものについては、岡山市との協議の上、受託者の責任において誠実に履行すること。 

 

第６節 法令・条例等の適用 

受託者は、本業務の実施にあたり、次に掲げる法令・条例等を準用し、これを遵守しなけれ

ばならない。 

ア 岡山市契約規則 

イ 個人情報の保護に関する法律 

ウ その他の関係法令 

 

第７節 秘密の保持 

受託者は、本業務の実施にあたり、以下のとおり秘密の保持に努めなければならない。 

ア 受託者は、本業務上知り得た秘密・個人情報を業務以外の目的に使用し、または岡山

市の事前の承諾を得ることなく第三者に開示してはならない。 

イ 受託者は、本業務の遂行にあたり、「個人情報の保護に関する法律」に準じて、取得し

た個人情報の取扱いに最大限の注意を払うこと。 

ウ 受託者は、本業務委託を実施する上で知り得た個人情報については、「個人情報の保護

に関する法律」に基づく「市の保有する個人情報の取扱委託に関する覚書」を締結し、

適切な管理を行うこと。 

 

第８節 損害の賠償 

本業務遂行中に受託者又は参加者が岡山市又は第三者に損害を与えた場合または第三者から

損害を受けた場合は、直ちに岡山市にその状況及び内容を書面により報告し、岡山市の責に帰

すべき事由によるものを除き、すべて受託者の責任において処理解決するものとする。 

 

第９節 貸与資料等 

ア 受託者が本業務を実施する上で必要となる資料等のうち、岡山市が提供することが可

能な資料等は、受託者に無償で貸与するものとする。 

イ 貸与された資料等は、その重要性を認識し取扱い及び保管を慎重に行うこと。また、

本業務において貸与した資料等は、契約期間満了後若しくは契約解除されたときまたは

本業務履行上不要になった場合は岡山市に返還しなければならない。また貸与資料等の

複製物は適切に廃棄するなど岡山市の指示に従った処置を行うこと。 

 

 

第１０節 プロジェクト管理 

ア 受託者は、岡山市の視点に立って、本業務が効率的かつ適正に実施されるように、ま

た、本業務の目的や岡山市の要求するサービス水準を達成できるように、すべての工程
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におけるプロジェクト管理（各作業の進捗状況の把握、岡山市が見落としがちな要件の

指摘、課題・問題点の早期発見と解決策の検討、岡山市への迅速な状況報告等）を徹底

すること。 

イ プロジェクト管理を行う者は、十分なコミュニケーション能力を持つのみならず適切

な課題解決策、方法論等を提案でき、実績や知見、新たな発想等に基づいて、円滑・確

実にプロジェクト推進できる能力を有すること。また、プロジェクトの要員の作業分担

と作業量を適切に把握・管理し、計画の遅れが生じるなど課題・問題等が発生した場合

は、早急に原因を調査し、要員の追加や担当者の変更等、体制の見直しを含むリカバリ

プランを提示し、岡山市の承認を得た上で、これを実施すること。 

 

第１１節 作業経過の報告 

本業務の実施期間中において、受託者は岡山市と緊密な連絡に努め作業を遂行しなければな

らない。また、岡山市は必要に応じて本業務の実施状況を調査し、または報告を求めることが

できることとする。なお、打ち合わせで決定し、または岡山市が指示した事項等について、受

託者は定期的に、その進捗を報告すること。 

 

第１２節 完了検査 

受託者は、契約期間内に全作業工程を完了した時点で、岡山市の定める委託完了届を提出し

岡山市の検査を受けるものとする。岡山市は委託完了届を受理した日から起算して 10 日以内に

検査するものとする。 

  

第１３節 協議 

ア 本業務を適正かつ円滑に実施する為、受託者は各々の業務について岡山市と常に密接

な連絡に努め、本仕様書に記載のない事項及び疑義が生じた場合は、岡山市と受託者で

協議のうえ岡山市の指示に従い、業務を遂行すること。 

イ 岡山市において必要と認めたときは、作業の変更または中止をすることがある。この

場合の変更について、委託契約書に明記されていない場合は変更後の条件を両者の協議

により定めるものとする。変更・中止により受託者に損害が生じたときは、岡山市はこ

れを賠償する。 


