
仕 様 書 
 
１ 委 託 名 

 令和７年執行岡山市長選挙における交通誘導警備等業務委託（岡山市北区） 
 
２ 委託概要 
 令和７年執行参の岡山市長選挙における岡山市北区にある当日投票所、開票所、期

日前投票所において、車輌や歩行者の交通整理及び誘導を行い、来場する市民等の安

全を確保する。 
 
３ 履行期間 
 契約締結日から令和７年１０月６日（月）まで 

 
４ 履行日・履行時間及び配置人数 
（１）当日投票所 

投票所名 業務日・業務時間 配置人数 
（№110）大供 １０月５日（日） ６時３０分～２０時１５分 ３人 
上記以外の投票所

（３７箇所） １０月５日（日） ６時４５分～２０時００分 ８７人 

合計 ９０人 
 
（２）当日投票所の緊急要員 

投票所名 業務日・業務時間 配置人数 
緊急に配置が必要

となった投票所 
１０月５日（日）６時４５分～２０時００分 ３人 

 
（３）開票所 

開票所名 業務日・業務時間 配置人数 
岡山ドーム 
（北区・中区・南区 
開票区開票所） 

１０月５日（日）１８時００分～２５時００分 ２人 

１０月５日（日）１９時００分～２２時００分 １３人 

合計 １５人 
 
（４）期日前投票所 

施設の名称 業務期間・業務時間 
配置 
人数 日数 

延べ 
人数 

北区役所 

９月２２日（月）～１０月４日（土）間 
の平日 １７時１５分～２０時１５分 

１人 ９日 ９人 

９月２２日（月）～１０月４日（土）間 
の土曜、日曜、祝日 
     ８時００分～２０時１５分 

４人 ４日 １６人 

高松地域セン

ター 

９月２２日（月）～１０月４日（土） 
     ８時１５分～２０時００分 １人 １３日 １３人 

合計 ４７人 
・平日の北区役所は、北区役所の１階屋内に１名を配置し、休憩はなしとするこ

と。 
・土曜日、日曜日、祝日の北区役所は、１名を北区役所の１階屋内に配置し、３

名を屋外の構内駐車場に配置すること。 
 



５ 履行場所及び配置人数等 
別紙「岡山市長選挙における交通誘導警備等配置一覧（岡山市北区）」のとおり 

 

６ 警備計画等 

（１）本業務は、北区選挙管理委員会事務局の担当者（以下、「北区監督員」とする。）

の指示のもとに実施するものとする。 
（２）事前に、各配置場所・誘導経路等の詳細な業務内容について、北区監督員から

の指示のもとに、現地調査を実施し、人員の配置・誘導方法等に関する警備計画

書を作成し、北区監督員と協議すること。 
（３）警備計画書の作成において、不明なことがあれば、北区監督員と協議すること。 
（４）警備計画書は、各警備業務開始の１０日前までに北区監督員へ提出し、承認を

得ること。 
（５）業務責任者は、北区監督員と常に連絡が取れる状態を確保し、業務中の緊急の

事態等が発生した場合には、北区監督員に緊急連絡を取り、その指示に従うこと。 
（６）休憩は、業務に支障がないよう、状況を見計らってとること。 

 
７ 服装 

交通誘導警備にふさわしい服装とすること。 
 
８ 北区監督員 

北区監督員については、契約締結後、受託者へ通知する。 

 
９ その他留意事項 

（１）事前に、各期日前投票所の担当者と連絡及び協議を行うこと。 
（２）履行場所に到着後、下記の者に業務開始の旨を報告し、注意事項等を確認して

業務を開始すること。終了後もその旨を報告すること。 
・投票所は、投票管理者 
・開票所は、区選挙管理委員会事務局の職員 
・期日前投票所は、期日前投票所の担当者 

（３）「別紙」の三角コーン数は、参考数量であり、数量にかかわらず、交通整理等

に支障がないようにすること。 
 コーンバー、案内表示等、警備実施上必要な用品は、業務受託者が用意するこ

と。 
 清輝投票所（№105）には、矢印板を２枚用意すること。 

（４）業務の遂行に当たっては、来場者への対応等、くれぐれも懇切丁寧な対応を徹

底すること。 
（５）業務当日の業務上不明な点は、次の者の指示に従うこと。 

・投票所は、投票管理者 
・開票所は、区選挙管理委員会事務局の職員 
・期日前投票所は、期日前投票所の担当者 


