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市長・市議補欠選挙における開票所設営業務委託（２回目） 仕様書 
 

１ 開票所の設備の設営を行う場所（２か所） 

(1) 岡山市北区、中区及び南区開票所 

岡山市北区北長瀬表町一丁目１番１号 

岡山ドーム 

(2) 岡山市東区開票所 

岡山市東区西大寺南一丁目２番３号 

体験学習施設 百花プラザ 

 

２ 開票所の設営及び撤去を行う日時 

開票所の設備の設営を行う日時は、選挙期日の２日前の金曜日、開票所の設備の撤去を行

う日時は、選挙期日の翌日の月曜日とする。 

項   目 日   時 

開票所の設備の設営日時 

令和７年１０月３日(金) 

午前９時００分から 

午後１３時００分まで 

各開票所の開票時間 

令和７年１０月５日(日) 

  午後９時１５分から 

  開票終了まで 

開票所の設備の撤去日時 

令和７年１０月６日(月) 

午前９時００分から 

正午まで 

 

３ 委託業務の内容等 

(1) 以下の図面等にしたがって、開票所の設備を設営すること。 

① 開票所の設備及び配置図（２開票所） 

② 各開票所に設置する資材数一覧表（その１・その２） 

(2) 撤去の際は、「ゴミ」、「砂・土」等が残らないよう清掃すること。清掃に使用する用具に

ついても受託者が準備すること。 

(3) 岡山ドームの設営にあたって、フォークリフトを使用する場合は、電動式フォークリフ

トを準備すること。 

(4) 開票所の設営は、岡山市選挙管理委員会が派遣する事務局職員、区選挙管理委員会事務

局職員、施設管理者及び施設職員（以下「選管」という）の指示に従い行うこと。 

(5) 委託契約に基づく業務の遂行に関して生じた事故については、委託者の責めに帰する事

由による場合を除き、すべて受託者が責任をもって処理すること。 

(6) 選挙期日の変更等により、本件仕様書のとおりに開票所が設営されない場合は、別途協

議を行い、速やかに仕様書を変更する。 
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４ 設営資材（共通） 

  各開票所の設営資材（共通）は、以下のとおり。 

項 目 岡山市北区、中区及び南区開票所・岡山市東区開票所 

作業台 

開票分類台に使用する作業台は、受託者が調達すること。 

作業台(表面がコンパネ使用のもの)は、同じ規格(長さ180cm×高さ80～

90cm×横幅90cm)のものを使用すること。ただし、受託者において、規格の作

業台が揃わない場合は、所有する作業台を規格に合うように加工しても差し

支えない。 

例えば、高さがこの規格に満たない作業台を使用する場合、角材をインシ

ュロック、針金などで作業台の脚に固定して、高さを調節してもよい。ま

た、作業台の替わりに折りたたみ机を使用してもよい。 

折りたたみ机 

開票分類台以外の設営部分には、折りたたみ机を使用することとし、折り

たたみ机は、受託者が調達すること。 

同じ規格(長さ180cm×高さ70cm×横幅45cm)の折りたたみ机を使用するこ

と。 

開票分類台を

覆う黒布 

開票分類台は黒布で覆い、袖を台下に巻き込み、クリップ、ビニールひ

も、黒色ガムテープなどで丁寧に固定すること。固定方法は選管と協議す

る。黒布を複数使用して台を覆う場合は継目を黒色ガムテープで塞ぐこと。 

開票分類台の黒布は、選管が用意するものを使用し、クリップ、ビニールひ

も、黒色ガムテープなどは、受託者が用意すること。 

 

５ 設営資材（開票所によって違う事項） 

  各開票所の設営資材について、それぞれ準備内容が違う資材は、以下のとおり。 

項 目 岡山市北区、中区及び南区開票所 岡山市東区開票所 

椅子 

椅子は、岡山ドームの備品を使用

し、岡山ドーム職員の指示に従い所定

の場所へ返納すること。 

 椅子は、受託者が調達すること。 

開票所内のパ

ーテーション 

(間仕切り) 

岡山ドーム内の間仕切りに使用す

るパーテーションは、岡山ドームの備

品である防球ネット及びホームラン

ゾーンを使用して設置すること。 

撤去時には、岡山ドーム職員の指示

に従い、所定の場所へ返納すること。 

百花プラザ内の間仕切りに使用する

パーテーションは、片手で容易に動か

せない程度の重量がある物を受託者が

調達し、設置すること。なお、設置個

所については、設営時に東区の開票所

準備担当者の指示に従うこと。 

開票所の外側 

(施設の周辺) 
不要 

百花プラザ西側の芝生（幅 2ｍ×長

さ 50ｍ）部分は、タクシー約 30 台が

通行するため、受託者がコンパネを調

達し、芝生を痛めないように横幅 2ｍ

をコンパネで養生すること。 

開票所の内側 

(床面の養生) 
不要 

 開票所内には、土足で出入できるよ

う養生シートを二重に敷くか、床に傷

がつかない厚みのあるシートを隙間な

くずれないように敷くこと。なお、シ

ートは受託者が調達すること。 

玄関マット 不要 

 玄関マットを開票所入口に設置する

こと。なお、玄関マットは受託者が調

達すること。 
 



北区
中区

（市長分）
中区

（市議補分）
南区 東区 合計

開票分類点検係 36 24 24 24 18 126

合　計 36 24 24 24 18 126

北区
中区

（市長分）
中区

（市議補分）
南区 東区 合計

開票分類点検係 9 6 6 6 6 33 黒布は市選管が所有

合　計 9 6 6 6 6 33

北区
中区

（市長分）
中区

（市議補分）
南区 東区 合計

自動読取分類機 24 12 12 16 12 76

計数係・結束係 40 20 20 28 20 128

集積台 9 9 9 9 6 42

集計済票置場 9 9 9 9 6 42

開票管理者/選挙長 2 2 0 2 2 8

開票立会人/選挙立会人 2 2 2 2 2 10

審査係 24 18 18 18 18 96

集計係 6 6 0 6 6 24

庶務係/投票整理係 12 12 0 12 9 45

報道関係者席 16 - - - 10 26

広報係(報道側) 2 - - - 2 4

警察席 1 - - - 1 2

受付係 4 4 - 4 10 22 玄関口に配置

速報係(中央部) 12 - - - - 12

広報係(中央部) 6 - - - 3 9

市選管(中央部) 3 - - - - 3

音響業者 1 - - - - 1

仕切りその他 24 12 0 10 6 52

予備 15 15 0 15 15 60

合　計 212 121 70 131 128 662

北区
中区

（市長分）
中区

（市議補分）
南区 東区 合計

開票分類点検係 0 0 0 0 0 0

計数係・結束係 40 20 20 28 20 128

開票管理者/選挙長 4 4 0 4 4 16

開票立会人/選挙立会人 4 4 4 4 4 20

審査係 32 24 24 24 24 128

集計係 4 4 0 4 4 16

庶務係/投票整理係 16 16 0 16 12 60

報道関係者席 32 - - - 20 52

広報係(報道側) 4 - - - 4 8

警察席 2 - - - 2 4

受付係 4 4 - 4 12 24 会場入口に設置

投票箱の点検 22 22 - 22 22 88 立会人/開票管理者/選挙長

速報係(中央部) 16 - - - - 16

広報係(中央部) 8 - - - 2 10

市選管(中央部) 6 - - - - 6

音響業者 2 - - - - 2

仕切りその他 - - - - 20 20 東区/一般参観人席

予備 - - - - 20 20

合　計 196 98 48 106 170 618

市長・市議補欠選挙における開票所設営業務委託（２回目）
各区開票所に設置する資材数一覧表（その１）

１　作業台の数　(受託者で調達する)

項 目 係　名
数量

備　　考

作業台の数

２　黒布の数　(岡山市選管の備品を使用)

項 目 係　名
数量

備　　考

黒布の数

３　折りたたみ机の数　(受託者で調達する)

項 目 係　名
数量

備　　考

机の数

４　椅子の数　(北区、中区及び南区分は岡山ドーム備品を使用。東区分は、受託者で調達する。)

項 目 係　名
数量

備　　考

椅子の数



項　　 目 設置場所 数量 備　　　考

北区開票管理者の周囲 5

中区開票管理者の周囲 6

合　計 23

項　　 目 設置場所 数量 備　　　考

北区と南区の間 7

北区と中区の外側 24

合　計 42

項　　 目 設置場所 数量 備　　　考

項　　 目 設置場所 数量 備　　　考

項　　 目 設置場所 数量 備　　　考

項　　 目 設置場所 数量 備　　　考

４ コンパネ　(受託者で調達する)

コンパネ
東区開票所屋外

（百花プラザ西側）
幅2ｍ×50ｍを養生できる数量を用意
すること

市長・市議補欠選挙における開票所設営業務委託（２回目）
各区開票所に設置する資材数一覧表（その２）

防球ネット
(高さ3.0ｍ×

幅4.0ｍ)

１　ホームランゾーン　(岡山ドームの備品を使用)

２ 防球ネット　(岡山ドームの備品を使用)

南区開票管理者と
中央部の周囲

12

11
南区と中区の間、

南区外側

3

10

ホームランゾーン
(高さ1.5ｍ×幅3.0ｍ)

高さ1.0ｍ×幅2.0ｍ程度の大きさのも
の

180㎝×120㎝程度の大きさのもの

５ 土足シート　(受託者で調達する)

３ パーテーション　(受託者で調達する)

パーテーション

玄関マット 東区開票所

東区開票所

土足シート 東区開票所

６ 玄関マット　(受託者が調達する)

開票所全面を養生できる数量を用意す
ること。


