
令和６年度　仕様書（文具）　（単価契約）
公表日：令和６年３月１１日（月）　　開札日：令和６年３月２５日（月）８時３０分

連番
用品
コード

用　品　名　　　・　　　規　格
年間

予定数
単位

Ｊ（１） 1800 ボールペン　（黒、赤　０．７、０．５　ノック式　１箱１０本入）　 820 箱
パイロット  BRG-10F-BB、RR  ﾚｯｸｽｸﾞﾘｯﾌﾟ（細字）
パイロット  BRG-10EF-BB、RR  ﾚｯｸｽｸﾞﾘｯﾌﾟ（極細）

指定

Ｊ（２） 1805 ボールペン替芯　（黒　0.7、0.5　１箱１０本入）（1800用） 150 箱
パイロット  BSRF-6F-B  ﾚｯｸｽｸﾞﾘｯﾌﾟ（細字）用
パイロット  BSRF-8EF-B  ﾚｯｸｽｸﾞﾘｯﾌﾟ（極細）用

指定

Ｊ（３） 1825 多機能ボールペン　（４色＋シャープペンシル） 680 本 ゼブラ　クリップ-オン マルチ B4SA1-W 指定

1830 シャープペンシル　（０．５ｍｍ　１箱１０本入） 170 箱 三菱　M5-100Z
同等

パイロット　レックスグリップ　ＨＲＧ－１０Ｒ－Ｂ５

ゼブラ　タプリクリップ　ＭＮ５－ＢＫ

サクラ　NSE100K

1840 シャープペンシル替芯 130 箱 ぺんてる　C100-HBD 同等

　（HＢ　黒　０．５ｍｍ　１箱１０個入　［１個１６本入］） パイロット　ＨＲＦ５Ｇ－１０Ｂ－ＨＢ

三菱　uni0.5-103EW　ＨＢ

1870 消しゴム　（プラスチック　小型　１袋１０個入） 200 袋 トンボ　モノ　ＰＥ－０１Ａ　１袋１０個入 同等

ＳＥＥＤ　レーダー　ＥＰ－ＳＲ－７０　１袋５個入×２袋

サクラ　ラビット消しゴム　ＲＦＷ６０－５Ｐ　１袋５個入×２袋

プラス　エアイン消しゴム　ER-060AN-10P

1890 蛍光ペン　　　　 780 箱 三菱  プロパス２　PUS-101T(N)　 同等

　（ピンク、緑、黄、オレンジ　太細両用　１箱１０本入） トンボ  蛍コート　WA-TC

Ｊ（８） 1900 マジック　（黒　太字） 500 本 サクラ  PK-L 同等

Ｊ（９） 1920 サインペン　（黒、赤　油性　細字　１箱１０本入） 320 箱 ぺんてる  ENMS50-A、B 同等

1930 ホワイトボードマーカー　（黒、赤、青　中字） 4,300 本 ジョインテックス　H032J-BK、RD、BL
同等

三菱  PWB-4M(N) 

パイロット　WBMAR-10M-B、R、L

1940 ホワイトボードイレーザー 200 個 コクヨ　RA-12NB  青 同等

パイロット　ＷＢＥＨ－Ｍ

Ｊ（１２） 2040 カバーアップテープ　（広幅用） 96 個 ＰＯＳＴ・ＩＴ　６５８Ｎ
同等

2060 ハサミ　（事務用　刃渡り約７ｃｍ） 350 本 コクヨ  ハサ-ＰＦ２８０Ｗ 同等

コクヨ  ハサ-Ｐ２８０Ｗ

Ｊ（１４） 2070 カッターナイフ　（事務用　替刃２枚付） 230 本 エヌティー　eA-300　 同等

Ｊ（１５） 2100 ドットライナー　強粘着、弱粘着　本体
　（テープのり　幅８．４ｍｍ長さ１６ｍ） 550 個 コクヨ　ﾀ-DM400-08N、ﾀ-DM401-08 指定

Ｊ（１６） 2110 ドットライナー　強粘着、弱粘着　詰替用
　（2100用　幅８．４ｍｍ長さ１６ｍ） 2,500 個 コクヨ　ﾀ-D400-08N　ﾀ-D401-08

指定

2120 のり　（スティック・レギュラーサイズ　約１０ｇ） 1,200 本 ヤマト　ＹＳ－８
同等

　※通常粘着 トンボ　シワなしピットＳ　ＰＴ－ＴＡＳ

パイロット　ＳＧＳＥ－１２

クラウン　ＣＲ－ＳＴ１０－Ｗ

Ｊ（１８） 2130 のり　（強力スティック　約２２ｇ） 1,500 本 トンボ　ピットハイパワーＮ　ＰＴ－ＮＰ 同等

2140 のり　（スティック・ジャンボサイズ　約４０ｇ） 800 本 ヤマト　ＹＳ－３５ 同等

　※通常粘着 トンボ　シワなしピットＧ　ＰＴ－ＧＡＳ

パイロット　ＳＧＳＥ－３５

クラウン　ＣＲ－ＳＴ４０－Ｗ

Ｊ（２０） 2150 のり　（スポンジ式　３０ml） 720 本 パイロット　SGE-30
指定

Ｊ（２１） 2160 のり　（補充用　５００ml）（2150用） 150 本 パイロット　SGE-500H 指定

2180 セロテープ　（大　幅１８ｍｍ長さ３５ｍ） 5,000 個 ニチバン　CT-18　（簡易包装版4051P-18でも可） 同等

スコッチ　BH-18Ｎ

Ｊ（２３） 2190 セロテープ　（小　幅１２ｍｍ長さ３５ｍ　ディスペンサー付） 200 個 スコッチ　600-1-12DN 同等

2200 メンディングテープ　（大　幅１８ｍｍ長さ５０ｍ） 200 個 ニチバン  MD-18L 同等

スコッチ  810-3-18

Ｊ（２５） 2210 両面テープ　１０ｍｍ幅 550 個 ニチバン　ＮＷ－１０
同等

Ｊ（２６） 2220 両面テープ　１５ｍｍ幅 550 個 ニチバン　ＮＷ－１５
同等

Ｊ（７）

参考銘柄または指定銘柄
※指定銘柄は網掛け

Ｊ（４）

Ｊ（５）

Ｊ（６）

Ｊ（１０）

Ｊ（１１）

Ｊ（１３）

Ｊ（１７）

Ｊ（１９）

Ｊ（２２）

Ｊ（２４）
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令和６年度　仕様書（文具）　（単価契約）
公表日：令和６年３月１１日（月）　　開札日：令和６年３月２５日（月）８時３０分

連番
用品
コード

用　品　名　　　・　　　規　格
年間

予定数
単位

参考銘柄または指定銘柄
※指定銘柄は網掛け

2240 ガムテープ　（紙製　幅５ｃｍ長さ５０ｍ） 500 個 クラウン　CR-KF51 同等

コクヨ　TG-71N

Ｊ（２８） 2250 ガムテープ　（布製　幅５ｃｍ長さ２５ｍ）
　※粘着力の強力なもの 1,680 個 ニチバン　Ｎｏ．１５０－５０

同等

Ｊ（２９） 2260 養生テープ　（緑、半透明　幅５ｃｍ長さ２５ｍ） 2,160 個 セキスイ　フィットライトテープ　Ｎ７３８Ｍ０４，Ｔ０４
同等

2270 梱包テープ　（透明　幅５ｃｍ長さ５０ｍ） 650 個 共和　らくはるテープ　ＨＳ－４７００－Ａ 同等

ニチバン　６４０ＰＦ－５０　透明

2290 ホッチキス　（１０号） 250 個 ＭＡＸ　ＨＤ－１０ＦＬ３Ｋ／Ｂ 同等

コクヨ　ＳＬ－ＭＦ５５－０２Ｂ

Ｊ（３２） 2300 ホッチキス針　（１０号　1箱２０小箱入　［１小箱１０００本入］） 260 箱 ＭＡＸ　Ｎｏ．１０－１Ｍ 同等

2335 ペーパーパッチ 400 袋 コクヨ　タ-E5N 同等

ニチバン ML-250RC

2340 ゼムクリップ　（小　長さ約２３ｍｍ　１箱１００本入） 890 箱 ライオン　Ｎｏ．１３ 同等

日本クリノス　Ｇクリｰ3-1

2350 ゼムクリップ　（極大　長さ約４９ｍｍ　１箱１００本入） 80 箱 クラウン　ＣＲ－ＧＭ００－ＳＬ 同等

コクヨ　クリｰ10

日本クリノス　Ｇクリｰ00-1

2380 ダブルクリップ　（大　約３２ｍｍ幅　１箱１０個入） 120 箱 プラス　CP-103 同等

クラウン　CR-WC1-B

サンケーキコム　DB-1-BK

ジョインテックス　ダブルクリップ徳用〈黒〉（１００個入）大

日本クリノス　Ｗクリｰ1

クツワ　KUWC1

2385 ダブルクリップ　（中　約２５ｍｍ幅　１箱１０個入） 230 箱 プラス　CP-104 同等

クラウン　CR-WC2-B

サンケーキコム　DB-2-BK

ジョインテックス　ダブルクリップ徳用〈黒〉（１００個入）中

日本クリノス　中　Wクリ－2

クツワ　KUWC2

2390 ダブルクリップ　（小　約１９ｍｍ幅　１箱１０個入） 500 箱 プラス　CP-105 同等

クラウン　CR-WC3-B

サンケーキコム　DB-3-BK

ジョインテックス　ダブルクリップ徳用〈黒〉（１００個入）小

日本クリノス　小　Wクリ－３

クツワ　KUWC3

2395 ダブルクリップ　（豆　約１５ｍｍ幅　１箱１０個入） 500 箱 プラス　CP-106 同等

クラウン　CR-WC4-B

サンケーキコム　DB-4-BK

ジョインテックス　ダブルクリップ徳用〈黒〉（１００個入）豆

日本クリノス　小小　Wクリ－４

クツワ　KUWC4

Ｊ（４０） 2430 名札ケース　（安全ピン付クリップ　１袋１０組入） 200 袋 オープン工業　NT-2-GY(灰) 指定

Ｊ（４１） 2440 ループクリップ　（名札用吊下紐　青　１袋１０本入） 150 袋 オープン工業　NB-29-BU 指定

Ｊ（４２） 2450 タックインデックス　（小、中、大型　青、赤） 3,500 袋 コクヨ　タ-E20NB、R　　タ-E21NB、R　　タ-E22NB、R 指定

Ｊ（４３） 2470 スタンプ台　（黒、赤　中型） 180 個 シャチハタ  HGＮ-2-K、R 指定

Ｊ（４４） 2480 スタンプ台補充液　（2470用　黒、赤） 70 個 シャチハタ  ＳGＮ-４０－Ｋ、Ｒ 指定

Ｊ（４５） 2490 朱肉　（速乾タイプ　盤面５２ｍｍ） 72 個 シャチハタ　MG-50EC 指定

Ｊ（４６） 2500 朱肉用補充液　（2490用） 50 個 朱の油　ＯＧ－２０ 指定

Ｊ（４７） 2510 シャチハタ補充インキ　（ブラック１１用、ネーム９用） 924 包 シャチハタ　XLR-11N 朱色、XLR-9N 朱色 指定

Ｊ（２７）

Ｊ（３０）

Ｊ（３１）

Ｊ（３３）

Ｊ（３４）

Ｊ（３５）

Ｊ（３６）

Ｊ（３７）

Ｊ（３８）

Ｊ（３９）
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令和６年度　仕様書（文具）　（単価契約）
公表日：令和６年３月１１日（月）　　開札日：令和６年３月２５日（月）８時３０分

連番
用品
コード

用　品　名　　　・　　　規　格
年間

予定数
単位

参考銘柄または指定銘柄
※指定銘柄は網掛け

2521 ゴムバンド　（＃１６ 　１箱１００ｇ入） 300 箱 共和　オーバンド  No.16 同等

クラウン CR-BD16N-AM

Ｊ（４９） 2532 ゴムバンド　（＃４２０　１袋１０本入） 660 袋 オーバンドパック  №420 同等

2540 つづりひも　（セル先　約４５ｃｍ　１束１００本入） 270 束 クラウン　ＣＲ－ＨＭ９９－Ｂ 同等

プラス　ＴＦ－１００Ｆ

Ｊ（５１） 2550 ソフトロープ　（よりひも　長さ５０ｍ） 240 個 セキスイ　ＰＰＲ－３５０Ｈ 同等

Ｊ（５２） 2581 指サック　（Ｍ、Ｌサイズ　１袋５個入）※材質はシリコン 950 袋 コクヨ　ﾒｸ-21TB、22TB 同等

2600 丸筒　（表彰状用　ワニ模様） 960 本 銀鳥　M5-M36 同等

クラウン  CR-MT36

Ｊ（５４） 2611
テプラ　カートリッジ　（９ｍｍ幅 白に黒文字、１２ｍｍ幅　透明、白に黒
文字）
　※使用済カートリッジの回収を含みます。

1,200 個 キングジム  SS9K、ST12K、SS12K

指定

Ｊ（５５） 2620 テプラ　カートリッジ　（１８ｍｍ幅、２４ｍｍ幅　白に黒文字）
　※使用済カートリッジの回収を含みます。 840 個 キングジム　SS18K、SS24K

指定

2740 チューブファイル　（Ａ４Ｓ　収容寸法６ｃｍ　青） 360 冊 コクヨ　フ-RT660Bキングジム
同等

キングジム　スーパードッジ　2476A

2750 チューブファイル　（Ａ４Ｓ　収容寸法８ｃｍ　青） 350 冊 コクヨ　フ-RT680B 同等

キングジム　スーパードッジ　2478A

2760 チューブファイル　（Ａ４Ｓ　収容寸法１０ｃｍ　青） 400 冊 コクヨ　フ-RT6100B 同等

キングジム　スーパードッジ　2470A

2770 仕切りカード 320 包 コクヨ　シキ－６０ 同等

　（Ａ４Ｓ　２穴とじ　１包１０組入　［１組５山見出し＋インデックス］） ジョインテックス　インデックス（タテ型）Ｄ１３７Ｊ－５Ｙ

キングジム　カラーインデックス９０７

2790 Ｄリングファイル　(Ａ４Ｓ　収容寸法３ｃｍ　青） 320 冊 キングジム　ﾚﾊﾞｰﾘﾝｸﾞﾌｧｲﾙＤタイプ６８７３　青 同等

コクヨ　ﾌ-UDR430B

2800 フラットファイル　（Ａ４Ｓ　青、緑、グレー、ピンク、黄　１包１０冊入） 1,560 包 コクヨ　フ-T10NB、NG、NM、NP、NY 同等

　（収容枚数：約１５０枚） コクヨ　フ-V10B、G、M、P、Y

プラス  №021N　ブルー、グリーン、グレー、ピンク、イエロー

サクラ　ＯＦＫ－Ａ４Ｓ（ﾗｲﾄﾌﾞﾙｰ、ｸﾞﾘｰﾝ、ｸﾞﾚｰ、ﾋﾟﾝｸ、ｲｴﾛｰ)

Ｊ（６２） 2820 伺簿　（レバーファイル　Ａ４Ｓ　青　１箱１０冊入） 72 箱 コクヨ　フ－300NB 同等

2830 クリアホルダー　（透明１包５枚入） 660 包 ライオン　ＣＦ－６－Ｔ 同等

コクヨ　フーＴ７５０、－２

Ｊ（６４） 2840 ガバットファイル　（Ａ４Ｓ　青、緑、グレー、ピンク、黄　１箱１０冊入） 824 箱 コクヨ　フーV90B、G、M、P、Y 同等

Ｊ（６５） 2900 ファイルボックス　（Ａ４　１０２ｍｍ幅　青、グレー）　 700 冊 コクヨ　A4-LFBN-B,-M 同等

Ｊ（６６） 2910 用箋挾　（Ａ４Ｓ　ペンホルダー付　１箱１０冊入）　　　　　　　　 54 箱 コクヨ　ヨハ－23 同等

Ｊ（６７） 3510 ふせん　（１５×５０ｍｍ　１包５００枚入　黄、混色）　 3,600 包
３Ｍ　700RP-YN,-K
ニチバン　F-4Y,-4K

同等

Ｊ（６８） 3530 ふせん　（２５×７５ｍｍ　１包２００枚入　黄、ピンク）　 6,000 包
３Ｍ　500RP-YN,-PN
ニチバン　F-2Y,-2P

同等

Ｊ（６９） 3540 ふせん　（７５×７５ｍｍ　１包１００枚入　黄、ピンク）　 9,200 包
３Ｍ　654RP-YN,-PN
ニチバン　M-２Ｙ,-2P

同等

3570 ふせん　（強粘着　７５×７５ｍｍ　１包９０枚入　黄、緑） 3,500 包 ３Ｍ　６５４ＳＳ－RPＹ,－AG 同等

　※パステルカラー

Ｊ（７１） 3578 テープフラッグ　（２３ｍｍ幅　青、赤　記入用　１包１００枚入） 1,900 包 ３Ｍ　６８２－１－Ｂ、ＲＥ 同等

Ｊ（７２） 3580 テープフラッグ　（１８ｍｍ幅　１包２０枚×３色入） 700 包 ３Ｍ　６８２Ｓ－１ 同等

Ｊ（７３） 3590 テープフラッグ　（１０ｍｍ幅　１包２０枚×６色入） 1,800 包 ３Ｍ　６８３ＭＨ 同等

Ｊ（７４） 3600 テープフラッグ　（６ｍｍ幅　１包２０枚×９色入） 1,500 包 ３Ｍ　６８０ＭＳＨ 同等

Ｊ（７５） 3711 ラベルシール　（１２面、２１面　再生紙　１袋２０枚入） 200 袋 エーワン　３１３３３、３１３３７ 指定

3716 ラベルシール　（１２面、２１面　再生紙　１袋１００枚入） 320 袋 エーワン  RL12A-100-KAN 指定

　　　　　　 RL21A-100-KAN

Ｊ（５３）

Ｊ（６１）

Ｊ（４８）

Ｊ（５０）

Ｊ（５６）

Ｊ（５７）

Ｊ（５８）

Ｊ（５９）

Ｊ（６０）

Ｊ（６３）

Ｊ（７０）

Ｊ（７６）
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令和６年度　仕様書（文具）　（単価契約）
公表日：令和６年３月１１日（月）　　開札日：令和６年３月２５日（月）８時３０分

連番
用品
コード

用　品　名　　　・　　　規　格
年間

予定数
単位

参考銘柄または指定銘柄
※指定銘柄は網掛け

Ｊ（７７） 3750 ＣＤ－Ｒ　（７００ＭＢ　レーベル印刷可　１包１０枚入）
　※国内メーカー製メディアに限る 300 包

マクセル　ＣＤＲ７００Ｓ．ＷＰ．Ｓ１Ｐ１０Ｓ
バーベイタムジャパン　ＳＲ８０ＳＰ１０Ｖ１

同等

Ｊ（７８） 3770 ＤＶＤ－Ｒ　（４．７ＧＢ　レーベル印刷可　１包１０枚入）
※国内メーカー製メディアに限る 130 包 バーベイタムジャパン　DHR47JPP10

同等

3790 エアダスター　（３５０ｍｌ　ノズル付） 120 本 サンワサプライ　CD-31ECO
同等

　※逆さにしても液漏れしないタイプ エレコム　AD-ECOM

Ｊ（８０） 3800 ＯＡクリーナー　本体　（１個１２０枚入） 112 個 ジョインテックス　A319J
指定

Ｊ（８１） 3810 ＯＡクリーナー　詰替用　（１個１２０枚入） 220 個 ジョインテックス　A320J
指定

Ｊ（８２） 4510 名刺台紙　（１袋５０シート入） 300 袋 エーワン　５１３６８
指定

１．品　　　　名　　　　　上記のとおり

２．仕　　　　様　　　　　（１）上記のとおり

　　　　　　　　　　　　　　（２）納入は分割でお願いします。

３．予定数量　　　　　　上記予定数量以内　（単価契約）

　※予定数量を超過して変更契約する場合があります。

４．納入期間　　　　　　令和６年４月１日から令和７年３月３１日まで

　　　　　　　　　　　　　　　※契約日及び物品の供給開始日が令和６年４月１日となります。

５．納入場所　　　　　　岡山市役所　会計課地下２階用品庫

６．発注担当者　　　　 会計課出納係　家喜　電話：０８６－８０３－１５１９

７．発注時期　　  　　　原則、毎月当初に発注し、指定日（概ね２～３日以内）（土日祝は除く）に納品するようお願いしてい

　　　　　　　　　　　　　　ます。また、月の中途にも発注することがあります。

８．支払方法　　　　　　納品後毎月払い

＊同等品申請期限　令和６年３月１８日（月）１２時　市役所本庁５Ｆ　契約課まで
　・岡山市グリーン購入基本方針に該当する用品の同等品を申請する場合、基準を満たすものであること。
　・公平性を保つため、同等品の価格が分かるカタログ等（写し可、メーカー名、申請者名を記載したもの）および実物
　 を提出してください。
　・参考、指定製品の内、４月１日前後で型番を更新するもので、内容に特段の変更がないものは可とします。
　　（納入物品明細書にその旨記入してください。）

※注意事項
　・見積は電子入札システムにて『税抜きの単価』を登録してください。

　・見積登録期限は令和６年３月２５日（月）午前８時３０分です。（時間に余裕を持って見積金額を登録してください。）

　・見積金額の訂正、引換え又は撤回はできません。登録する前に、件名・数量・金額等十分に確認してください。
　　特に見積単位（１本、１個か１箱・１包かなど）には注意してください。

　・契約日は令和６年４月１日となります。

　・落札された方は、４月１日（月）までに４月１日付の請書（単価契約用）と納入物品明細書を契約課まで提出してくだ
　  さい。
　　ただし、契約予定総金額が１３０万円以上の場合は、契約書、及び別紙１のとおり契約保証が必要です。
　　契約書及び契約保証に係る書類は落札決定後、契約課で準備します。

  ・落札者の一覧は、岡山市ホームページ内入札・見積合せ情報［物品］（契約課発注）のページに掲載しますので
　　ご確認ください。

　・見積受付締切日（開札日）の前日までに、市議会で本件に係る令和６年度当初予算の議決が得られないとき、又は、
　　その予算執行の承認が得られないときは、本見積合わせを中止又は延期します。

Ｊ（７９）

　代金の計算方法は，毎月数量が確定した段階において，契約単価に確定数量を乗じた額に消費税
及び地方消費税相当額を加えた額（当該金額に１円未満の端数があるときは，その端数を切り捨て
た金額）とする。
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【別紙１】      契約保証金及び契約保証人について 

 

 契約締結に当たっては, 契約保証金か契約保証人かのいずれかが必要です。ただし, 契約

金額が１３０万円未満となった場合はどちらも不要です。 

 

契約保証金の場合 

  次の①～③のいずれかの書類を提出していただきます。保証金額, 保険金額又は契約保 

証金の額は, １か月に相当する納入数量に対する金額の 100 分の 10 以上です。 

【保証金額＝予定総金額（予定総数量×単価（消費税含））÷１２か月×100 分の 10 以上】                                      

保  証  の  方  法 提出していただく書類 

① 債務不履行により生ずる損害金の支払いを保証する＊１銀 

 行又は市長が確実と認める金融機関の保証   

当該保証に係る保証書 

② 債務不履行により生ずる損害をてん補する履行保証保険 

 契約（定額てん補特約方式に限る。）の締結 

当該履行保証保険に係 

る証券 

③ 契約保証金の納付 （納付書は契約課で作成します。必ずあら 

かじめ契約課に連絡してください） 

契約保証金に係る領収 

書及びその表裏の写し 

 ＊１銀行又は市長が確実と認める金融機関とは，出資の受入れ，預り金及び金利等の取締りに関する法律（昭和 29

年法律第195号）第３条に規定する金融機関とし，銀行，信託会社，保険会社，信用金庫，信用金庫連合会，労働金

庫，労働金庫連合会，農林中央金庫，商工組合中央金庫，信用協同組合，農業協同組合，水産業協同組合又はその他

の貯金の受入れを行う組合をいう。 

納入方法 

契約課で発行する納入通知書（納付書は契約課で作成します。必ずあらかじめ契約課

に連絡してください）で納付し，その＊２契約書の作成期日の午後３時までに領収書を契

約課へ提出してください（契約保証金に代わる担保を提供する場合は，その契約書の作

成期日の午後３時までに金融機関等の保証に係る保証書を契約課へ提出してください。

履行保証保険契約を締結した場合も同様とします。）。 

＊２契約書の作成期日とは市長から契約の相手方とする旨の通知を受けた日から７日以内をいう。 

 

 

契約保証人の場合 

 １人必要です。契約締結に当たっては, 保証契約に関する書類を提出していただきます。 






