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介護職員等処遇改善加算実績報告書を電子申請・届出システムで提出する場合について 

岡山市保健福祉局高齢福祉部事業者指導課 

 

⚫ １法人につき、届出は原則１回のみでお願いいたします。それぞれの事業所ごと・サービスごとに届け出る必要はありません。 

⚫ 計画書をサービスごと等で分けて作成している場合に限り、実績報告書も同様に分けて作成しても差し支えありません。 

⚫ 訂正及び修正のために、届出を差し戻す場合があります。ご確認をよろしくお願いいたします。 

 

◆ 『事業所』の入力欄には、法人の名称・所在地・連絡先の入力をお願いいたします。 

◆ 『管理者』の入力欄には、法人の代表者の氏名・住所・連絡先の入力をお願いいたします。 

◆ 『書類名称』の入力欄には、『令和 7年度介護職員等処遇改善加算実績報告書』と入力をお願いいたします。 

◆ アップロードするファイルは、『別紙様式３（介護職員等処遇改善加算実績報告書）』のエクセルファイルを分割等することなく、そのまま添付する

ようお願いいたします。 

 

 

電子申請・届出システム操作手順 

 

（実際の入力画面の背景は、水色ではなく白色です。） 

① Gビズ IDでログインします。 



2 

 

② 『５．加算に関する届出』をクリックしてください。 

 

③ 『１．サービス分類選択』は、初期状態の『居宅施設』の

ままにしてください。 

（他のサービス分類に変更しても問題ないです。） 

 

『２．都道府県選択』は『岡山県』、『３．届出先選択』は『岡

山市』を選び、『次へ』をクリックしてください。 
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④ 『届出者』には、法人および法人代表者の情報を入力して

ください。 

 

★『事業所』には、届出者に入力した、法人の情報と同じ内容

を入力してください。 

 

★『管理者』には、届出者に入力した、代表者の情報と同じ内

容を入力してください。 

 

 『介護保険事業所番号』は、空欄のままにしてください。 

 

全て入力し終えたら、『次へ』をクリックしてください。 
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⑤ 『書類名称』の欄に、 

『令和 7年度介護職員等処遇改善加算実績報告書』 

と入力してください。 

 

 アップロードファイルには、[別紙様式３（介護職員等処遇

改善加算実績報告書）]のエクセルファイルを分割等すること

なく、そのまま添付してください。 

 『コメント』の欄に、 

『令和 7 年度介護職員等処遇改善加算実績報告書を提出しま

す』 

と入力してください。 

（コメントの内容は異なっていても問題ないです。） 

 

 入力とエクセルファイルのアップロードが終わったら、『次

へ』をクリックしてください。 



5 

 

⑥ 入力内容を確認し、内容に間違いが無ければチェックを

入れ、『届出』をクリックしてください。 

 


