
通所介護サービスの質の評価に関する調査票の記載の留意点

○常勤換算人数は５つの評価指標算出のために必要となる基礎数値ですので、皆様下記補足を参考に記載をお願
いします。

○下段は、岡山市事業者指導課のHPに掲載している「従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表」の記載例をもと
に、一部表及び記載例を修正し、当該調査票の常勤換算人数に記載方法を紹介しております。

（ ）

事業所名 （ ）

　１　単位目 サービス提供日：　月 ・ 火 ・ 水 ・ 木 ・ 金 ・ 土 ・ 日

個別機能訓練加算（Ⅰ）：　あり　・　なし　　　　個別機能訓練加算（Ⅱ）：　あり　・　なし　　　　運動器機能向上加算：　あり　・　なし　

栄養改善加算：　あり　・　なし　　　　口腔機能向上加算：　あり　・　なし　　　　サービス提供体制強化加算：　（Ⅰ）　・　（Ⅱ）　・　（Ⅲ）　・　なし　　　　　　

※ 第　１　週 第　２　週 第　３　週 第　４　週 第　５　週

職　　種 資格 氏　　名 １ ２ ３ ４ ５ ６ ７ ８ ９ １０ １１ １２ １３ １４ １５ １６ １７ １８ １９ ２０ ２１ ２２ ２３ ２４ ２５ ２６ ２７ ２８ ２９ ３０ ３１

※曜日→ 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火

管理者 社会福祉士 B ○○　○○ ① ① ① ① ① ① ① ① ① ① ① ① ① ① ① ① ① ① ① ① ① ① １７６ 訪問介護管理者 １６０ 生活相談員 ２２４

生活相談員 社会福祉士 A ○○　○○ ① ① ① ① ① ① ① ① ① ① ① ① ① ① ① ① ① ① ① ① ① １６８ １６０ 看護職員 １９０

生活相談員 ３科目主事 B 葉頃　太郎 ① ① ① ① ① ① ① ① ① ① ８０ 介護職員 ６４ 介護職員 ７０７.５

看護職員 看護師 B 見頃　花子 ④ ④ ④ ④ ④ ④ ④ ④ ④ ④ ④ ④ ④ ④ ④ ④ ④ ④ ④ ④ ④ ④ １３２ 機能訓練指導員 １２０ 機能訓練指導員 ２２４

看護職員 准看護師 Ｄ 岡山　桃子 ④ ④ ④ ④ ④ ④ ④ ④ ④ ④ ④ ④ ④ ７８ 機能訓練指導員 ７０ 歯科衛生士 ０

機能訓練指導員（加算Ⅰ） 理学療法士 A ○○　○○ ① ① ① ① ① ① ① ① ① ① ① ① ① ① ① ① ① ① ① ① ① ① １７６ １６０ 管理栄養士 ０

機能訓練指導員（加算Ⅱ） 看護師 B 見頃　花子 ⑤ ⑤ ⑤ ⑤ ⑤ ⑤ ⑤ ⑤ ⑤ ⑤ ⑤ ⑤ ⑤ ⑤ ⑤ ⑤ ⑤ ⑤ ⑤ ⑤ ⑤ ⑤ ４４ 看護職員 ４０ 事務員 ０

機能訓練指導員（加算Ⅱ） 准看護師 Ｄ 岡山　桃子 ⑤ ⑤ ⑤ ⑤ ⑤ ⑤ ⑤ ⑤ ⑤ ⑤ ⑤ ⑤ ⑤ ２６ 看護職員 ２４ その他の職員 ２７２

介護職員 ３科目主事 B 葉頃　太郎 ② ③ ② ③ ② ③ ② ③ ② ③ ② ③ ② １０４ 生活相談員 ９６

介護職員 介護福祉士 A ○○　○○ ② ③ ② ③ ② ③ ② ③ ② ③ ② ③ ② ③ ② ③ ② ③ ② ③ ② ③ １７６ １６０

介護職員 介護福祉士 A ○○　○○ ② ① ① ③ ② ③ ① ① ② ③ ② ① ① ③ ② ③ ① ① ② ③ ② １６８ １６０

介護職員 介護福祉士 A ○○　○○ ③ ③ ① ① ③ ② ② ① ① ② ③ ③ ① ① ③ ② ② ① ① ② ③ ③ １７６ １６０

介護職員 C △△　△△ ④ ④ ④ ④ ④ ④ ④ ④ ④ ④ ④ ④ ④ ④ ④ ④ ④ ④ ④ ④ ④ ④ ④ １４９．５ １３１．５ 理学療法士 １６０

送迎員 C □□　□□ ⑥ ⑥ ⑥ ⑤ ⑤ ⑤ ⑤ ⑥ ⑥ ⑥ ⑥ ⑥ ⑥ ⑥ ⑥ ⑥ ⑥ ６８ ６４ 作業療法士 ０

送迎員 C □□　□□ ⑥ ⑥ ⑥ ⑤ ⑤ ⑤ ⑥ ⑥ ⑥ ⑥ ⑥ ⑥ ⑥ ⑥ ５６ ４８ 言語聴覚士 ０

別紙（Ｃ） 12 17 16 15 19 20 14 12 17 16 15 19 20 14 12 17 16 15 19 20 14 12 17 16 15 19 20 14 12 17 16 看護師及び准看護師 ６４

別紙（Ｄ） 6.7 7.2 7.3 7.1 7.1 7.2 7.3 6.7 7.2 7.3 7.1 7.1 7.2 7.3 6.7 7.2 7.3 7.1 7.1 7.2 7.3 6.7 7.2 7.3 7.1 7.1 7.2 7.3 6.7 7.2 7.3 柔道整復師 ０

別紙（Ｆ） 7.5 10.1 8.8 7.5 12.8 14.4 7.5 7.5 10.1 8.8 7.5 12.8 14.4 7.5 7.5 10.1 8.8 7.5 12.8 14.4 7.5 7.5 10.1 8.8 7.5 12.8 14.4 7.5 7.5 10.1 8.8 あん摩マッサージ指圧師 ０

＜備　考＞

　　※日々の勤務時間を符号化し、その番号を勤務形態一覧表に記入してください。

「勤務時間ごとの区分」　： ① ８：３０ ～ １７：３０ （　８　時間） ② ８：００ ～ １７：００ （　８　時間） ③ ９：００ ～ １８：００ （　８　時間）

④ ８：３０～１３：３０、１５：３０～１７：３０ （ ６時間 ） ⑤ １３：３０～１５：３０ （ ２時間 ） ⑥ ８：００～１０：００、１５：３０～１７：３０ （ ４時間  ） 介護福祉士 ４８０

職員体制区分
１月の合計
勤務時間

(第5週を除く）

機能訓練指導員
の体制区分

１月の合計
勤務時間

(第5週を除く）

介護職員の
体制区分

１月の合計
勤務時間

(第5週を除く）

当日の利用（予定）者数

平均提供時間数

介護職員等の確保すべき勤務延時間数

常勤職員が勤務すべき１週あたりの勤務時間（就業規則等で定められた１週あたりの勤務時間）　　４０　時間／週

定員：　　２０　名 　サービス提供時間（Ａ）　９　：　００　～　１６　：　３０　（　７　時間　３０　分）

調理は○○株式会社へ委託

１月の合計
勤務時間

(第5週を除く）

通所介護・介護予防通所介護サービス種類従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表（ 平成２４年７月分 ）

おかやまミコロ・ハコロ通所介護事業所

勤務
形態

１月の合計
勤務時間

兼務の状況

他の職務と兼務している場

合は職務ごとの勤務時間を

変更月の勤務シフトの予定を記載します。

「１ヶ月の合計勤
務時間」から第５
週の時間はカウ
ントしない

常勤、非常勤を問
わず休憩、残業
時間を除く時間の
総合計を算出

（４）機能訓練指導員の体制

１月の合計勤務時間
(第5週を除く）

１ヶ月のうち、常勤
の職員が勤務すべ
き時間数

常勤換算（※２）

理学療法士 （　　     　　　）時間 （　　   　　　）人

作業療法士 （　　     　　　）時間 （　　   　　　）人

言語聴覚士 （　　     　　　）時間 （　　     　　　）時間 （　　   　　　）人

看護師及び准看護師 （　　     　　　）時間 （　　   　　　）人

柔道整復師 （　　     　　　）時間 （　　   　　　）人

あん摩マッサージ指圧
師

（　　     　　　）時間 （　　   　　　）人

（　　   　　　）人

（Ⅱ）基本情報（職員体制）同様、平成２６年１２月の勤務形態一覧表に基づき、常勤換算人数等を記載してください。なお、常勤
換算人数については、小数第２位を切り捨ての上、小数第１位までの記載をお願いします。

総常勤換算人数

●機能訓練指導員が有している国家資格者の常勤換算人数（※１）

（５）介護職員の体制

１月の合計勤務時間
(第5週を除く）

１ヶ月のうち、常勤
の職員が勤務すべ
き時間数

常勤換算（※２）

介護福祉士 （　　     　　　）時間 （　　     　　　）時間 （　　   　　　）人

※１　評価指標である当該項目は介護職員のうち、介護福祉士の常勤換算人数／職員数（常勤換算人数）で評価する

（Ⅱ）基本情報（職員体制）同様、平成２６年１２月の勤務形態一覧表に基づき、常勤換算人数等を記載してください。なお、常勤
換算人数については、小数第２位を切り捨ての上、小数第１位までの記載をお願いします。

●介護職員のうち、介護福祉士の常勤換算人数（※１） 常勤職員が勤務すべき１週あたり
の勤務時間×４

（１２月１日～１２月２８日の間の常
勤職員の勤務時間ではありませ
ん。）

各職種の常勤
換算の合計値

160

160

160

224 1.4

160 1

別紙③

今回の調査対象期間は

１２月１日～１２月２８日となりますので、「１月の合
計勤務時間（第５週を除く）」には、上記の期間内の
時間数を記載してください。

「勤務時間ごとの区分」について
は、検算に必要になりますので必
ず判例を記載ください。

他の職務と兼務している場合は必ず職
務ごとの勤務時間分けて記載してくださ
い。

分けをしていない場合、あるいは２重カ
ウントになっている場合は、こちらで任意
に振り分けをします。

（Ⅱ）基本情報（直接介護に関わる職員の体制）　（平成２９年１２月分）

実
人
数

１ヶ月の合計勤務時間
(第5週を除く）①

１ヶ月のうち、常勤の職
員が勤務すべき時間数
②

常勤換算
（①／②）

生活相談員 （　　     　　　）時間 （　　   　　　）人

看護職員 （　　     　　　）時間 （　　   　　　）人

介護職員 （　　     　　　）時間 （　　   　　　）人

機能訓練指導員 （　　     　　　）時間 （　　     　　　）時間 （　　   　　　）人

歯科衛生士 （　　     　　　）時間 （　　   　　　）人

管理栄養士 （　　     　　　）時間 （　　   　　　）人

（　　   　　　）人総常勤換算人数


